Новый документ: Сокращенная заявка на кассовый расход
29 марта 2010 г. в Минюсте России был зарегистрирован Приказ Казначейства РФ от 25.12.2009 N 15н "О внесении изменений в Порядок кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядок осуществления территориальными органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов, утвержденный Приказом Федерального казначейства от 10 октября 2008 г. N 8н (далее - Порядок № 8н)". 
Одним из основных новшеств этого приказа является то, что с 1 июля 2010 года для оплаты денежного обязательства клиент вправе представить в Федеральное казначейство (орган Федерального казначейства) Сокращенную заявку на кассовый расход (далее – Сокращенная заявка, код формы по КФД 0531851). Представление нового документа возможно при выполнении следующих условий:

- оплата денежного обязательства осуществляется по бюджетному обязательству в валюте Российской Федерации;

- оплата денежного обязательства осуществляется по одному коду бюджетной классификации Российской Федерации;

- возникновение денежного обязательства подтверждается не более чем одним документом-основанием.
Бюджетное учреждение само выбирает, какой из документов оформлять: Заявку на кассовый расход или Сокращенную заявку. Сокращенная заявка более проста в оформлении, она выводится на печать на одном листе вместо как минимум трех, если оформлять Заявку на кассовый расход.

Формирование Сокращенной заявки осуществляется клиентом органа Федерального казначейства отдельно на оплату каждого денежного обязательства. Таким образом, Сокращенную заявку можно формировать, например, при выплате заработной платы, перечислении налогов, сборов, при оплате по договорам гражданско-правового характера, договорам аренды. Но если оплачивают обязательство по договору, расходы по которому отражают по разным кодам бюджетной классификации (например, расходы на приобретение товаров отнесены на подстатьи 310 "Увеличение стоимости основных средств" и 340 "Увеличение стоимости материальных запасов"), тогда следует оформить обычную Заявку на кассовый расход (ф. 0531801).

Требования по формированию Сокращенной заявки изложены в новом пункте 9.31 Порядка N 8н. 

В наименовании формы документа указывается номер, присвоенный клиентом, оформляющим Сокращенную заявку.

В заголовочной части формы документа указываются:

дата, на которую сформирован документ, с отражением в кодовой зоне даты, на которую сформирован документ в формате "день, месяц, год" (00.00.0000). Дата заполнения документа должна быть не позднее даты текущего рабочего дня.

по строке "Наименование клиента" указывается наименование получателя бюджетных средств или администратора источников финансирования дефицита бюджета, формирующего Сокращенную заявку в соответствии с реестровой записью Сводного реестра, с отражением в кодовой зоне для получателя средств федерального бюджета (главного распорядителя (распорядителя) средств федерального бюджета) или администратора источников финансирования дефицита федерального бюджета его кода по Сводному реестру;

в кодовой зоне Сокращенной заявки в поле "Глава по БК" указывается код главы по бюджетной классификации, который должен соответствовать коду, указанному в соответствующей реестровой записи Сводного реестра 

в поле "N л/с плательщика" указывается номер лицевого счета клиента. Номер лицевого счета клиента должен соответствовать номеру лицевого счета, открытого ему органом Федерального казначейства.

В полях "ИНН" и "КПП" указываются ИНН и КПП бюджетного учреждения.

в поле "Наименование бюджета": для клиента, являющегося:
- участником бюджетного процесса федерального уровня, указывается "федеральный бюджет";

- участником бюджетного процесса субъекта Российской Федерации или муниципального образования, указывается наименование соответствующего бюджета;

по строке "Орган Федерального казначейства" указывается наименование органа Федерального казначейства, в котором осуществляется обслуживание лицевого счета клиента, с отражением в кодовой зоне кода органа Федерального казначейства, присвоенного Федеральным казначейством.

в кодовой зоне Сокращенной заявки по строке "Предельная дата исполнения" указывается дата в формате "день, месяц, год" (00.00.0000), не позже которой должна быть исполнена данная заявка. При этом предельная дата исполнения не должна быть ранее даты рабочего дня, следующего за текущим.

Раздел 1 "Реквизиты документа"
 По строке "Вид средств" указывается наименование вида средств, за счет которых должна быть произведена кассовая выплата: средства бюджета, средства от приносящей доход деятельности, средства дополнительного бюджетного финансирования, средства для финансирования мероприятий по оперативно-розыскной деятельности, средства, поступающие во временное распоряжение бюджетных учреждений.

По строке "Документ-основание" указывается (при его наличии) "договор" или "госконтракт", с отражением в полях "номер" и "дата" соответствующих номера и даты договора (госконтракта), а также (при его наличии) вид документа-основания, подтверждающего возникновение денежного обязательства (счет, акт выполненных работ, товарная накладная), с отражением в полях "номер" и "дата" соответствующих номера и даты документа-основания.

В поле "Назначение платежа" указывается назначение платежа.

В случае, если Сокращенная заявка формируется для подкрепления счета N 40116 для дальнейшей выдачи наличных денег уполномоченному подразделению, в поле "Назначение платежа" указывается наименование соответствующего уполномоченного подразделения.

В графе 1 "Код по БК" по каждому виду средств, кроме средств, поступающих во временное распоряжение бюджетного учреждения, указывается код бюджетной классификации, по которому должны быть произведены выплаты. Указанный в графе "Код по БК" код бюджетной классификации должен соответствовать действующим кодам бюджетной классификации.

В графе 2 "Сумма" указывается сумма Сокращенной заявки в рублях.

В графе 3 "Учетный номер бюджетного обязательства" указывается номер обязательства, присвоенный органом Федерального казначейства обязательству при постановке его на учет. При этом учетный номер обязательства должен соответствовать номеру бюджетного обязательства, учтенному на лицевом счете получателя бюджетных средств, для исполнения которого формируется Сокращенная заявка на кассовый расход. В случае первичного присвоения номера обязательству при регистрации Сокращенной заявки на кассовый расход (без предварительной регистрации самого бюджетного обязательства) данное поле заполняется органом Федерального казначейства.

В графе 4 "Признак авансового платежа" в случае, если платеж является авансовым, указывается "Да", если платеж не является авансовым - указывается "Нет".

Раздел 2 "Реквизиты контрагента"
В поле "Наименование юридического лица, Фамилия И.О. физического лица" указывается наименование (фамилия, имя, отчество - для физического лица) контрагента.

В случае если контрагент является участником бюджетного процесса, лицевой счет которого открыт в Федеральном казначействе или в органе Федерального казначейства, в поле "Наименование юридического лица, ФИО физического лица" указываются полное или сокращенное наименование Федерального казначейства или органа Федерального казначейства, в скобках - полное или сокращенное наименование бюджетополучателя, а также номер лицевого счета, открытого ему в Федеральном казначействе или в органе Федерального казначейства.

В полях "Номер счета", "ИНН", "КПП" указываются соответственно номер банковского счета, ИНН, КПП контрагента.

В графах 1 "Наименование банка", 2 "БИК", 3 "Корреспондентский счет" указывают реквизиты банка, в котором открыт счет контрагента.

Раздел 3 "Реквизиты налоговых платежей"
Этот раздел заполняют в случае оформления Сокращенной заявки с целью перечисления налогов и страховых взносов. При заполнении этого раздела следует руководствоваться Правилами указания информации, идентифицирующей лицо или орган, оформившие расчетный документ, на перечисление налогов, сборов и иных платежей в бюджетную систему Российской Федерации. Эти правила утверждены приказом Минфина России от 24 ноября 2004 г. N 106н "Об утверждении правил указания информации в полях расчетных документов на перечисление налогов, сборов и иных платежей в бюджетную систему Российской Федерации" (далее – Приказ N 106н) 

В поле "Код статуса налогоплательщика" указывается статус налогоплательщика. Например, если платеж перечисляет налогоплательщик (плательщик сборов) – юридическое лицо, то указывают код "01", если налоговый агент – "02" или плательщик иных платежей, осуществляющий перечисления в бюджетную систему Российской Федерации - "08".
В графе 1 "Код по БК" указывается код бюджетной классификации.

В графе 2 "Код по ОКАТО" указывается код ОКАТО.

В графе 3 "Основание платежа" указывается основание платежа.  Поле "Основание платежа" имеет два знака и в соответствии с Приказом 106н  может принимать следующие значения:

– "ТП" – платежи текущего года;

– "ЗД" – добровольное погашение задолженности по истекшим налоговым периодам при отсутствии требования об уплате налогов (сборов) от налогового органа;

– "ТР" – погашение задолженности по требованию налогового органа об уплате налогов (сборов);

– "РС" – погашение рассроченной задолженности;

– "ОТ" – погашение отсроченной задолженности;

– "РТ" – погашение реструктурируемой задолженности;

– "ВУ" – погашение отсроченной задолженности в связи с введением внешнего управления;

– "ПР" – погашение задолженности, приостановленной к взысканию;

– "АП" – погашение задолженности по акту проверки;

– "АР" – погашение задолженности по исполнительному документу.

В графе 4 "Налоговый период" указывается период времени, за который исчисляется сумма налога, подлежащая уплате.

В графе 5 "Номер документа-основания" указывается номер документа-основания на перечисление средств в оплату налоговых платежей.

В графе 6 "Дата документа-основания" указывается дата документа-основания на перечисление средств в оплату налоговых платежей.

Сведения в графе 7 "Тип платежа" кодируют следующим образом:

– "НС" – уплата налога или сбора;

– "ПЛ" – уплата платежа;

– "ГП" – уплата пошлины;

– "ВЗ" – уплата взноса;

– "АВ" – уплата аванса или предоплата;

– "ПЕ" – уплата пени;

– "ПЦ" – уплата процентов;

– "СА" – налоговые санкции, установленные Налоговым кодексом РФ;

– "АШ" – административные штрафы;

– "ИШ" – иные штрафы, установленные законодательными или иными нормативными актами.

Раздел 4 "Реквизиты налоговых платежей" выводится на бумажный носитель и формируется в электронном виде при перечислении средств в оплату налоговых платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации.

На Сокращенной заявке на кассовый расход проставляются:

подпись руководителя (уполномоченного им лица) клиента, подписавшего Сокращенную заявку на кассовый расход, и расшифровка подписи с указанием инициалов и фамилии;

подпись главного бухгалтера (при наличии в штате) (уполномоченного руководителем лица) клиента и расшифровка подписи с указанием инициалов и фамилии, дата подписания документа.

Проверка Сокращенной заявки осуществляется в порядке, установленном Порядком санкционирования для Заявки на кассовый расход, утвержденным Приказом Минфина России от 01.09.2008 N 87н, при этом ставится отметка органа Федерального казначейства о регистрации Сокращенной заявки. В отметке указывается номер Сокращенной заявки, присвоенный в органе Федерального казначейства, проставляется подпись работника органа Федерального казначейства, ответственного за обработку документа, его должность, расшифровка подписи с указанием инициалов и фамилии, номер телефона  и дата обработки документа.
Начальник отдела расходов                                                               Н.А.Николаева    

Исполнитель казначей

отдела расходов Лопина Ю.М. (тел. 389725)
"Приложение N 30

к Порядку N 8н

                     ЗАЯВКА НА КАССОВЫЙ РАСХОД N ____

                              (сокращенная)

                                                                ┌─────────┐

                                                                │  Коды   │

                                                                ├─────────┤

                                                   Форма по КФД │ 0531851 │

                                                                ├─────────┤

                        от "__" __________ 20__ г.         Дата │         │

                                                                ├─────────┤

                                                    по Сводному │         │

Наименование клиента  _____________________________     реестру │         │

                                                                ├─────────┤

                      _____________________________ Глава по БК │         │

                                                                ├─────────┤

                      ┌────────────┐     ┌────────┐             │         │

Номер лицевого счета  │            │ ИНН │        │         КПП │         │

                      └────────────┘     └────────┘             │         │

                                                                ├─────────┤

Наименование бюджета  _____________________________             │         │

                                                                ├─────────┤

Орган федерального    _____________________________             │         │

казначейства          _____________________________     по КОФК │         │

                                                                ├─────────┤

Единица измерения: руб.                                 по ОКЕИ │   383   │

                                                                └─────────┘

                                                                ┌─────────┐

                                     Предельная дата исполнения │         │

                                                                └─────────┘

                          1. Реквизиты документа

Вид средств _______________________________________________________________

                                        ┌────────┐      ┌─────────────────┐

Основание платежа _______________ Номер │        │ Дата │                 │

                     (договор           └────────┘      └─────────────────┘

                   (госконтракт))

                                        ┌────────┐      ┌─────────────────┐

_________________________________ Номер │        │ Дата │                 │

          (наименование                 └────────┘      └─────────────────┘

       документа-основания)

            ┌─────────────────────────────────────────────────────────────┐

Назначение  │                                                             │

платежа     │                                                             │

            └─────────────────────────────────────────────────────────────┘

	Код по БК   
	Сумма   
	Учетный номер  
бюджетного   
обязательства  
	Признак  
авансового 
платежа  
	Платеж

	
	
	
	
	вид 
	очередность

	1       
	2     
	3        
	4     
	5  
	6

	
	
	
	
	
	


2. Реквизиты контрагента

                           ┌──────────────────────────────────────────────┐

Наименование юридического  │                                              │

лица, Фамилия, И.О.        │                                              │

физического лица           │                                              │

                           └──────────────────────────────────────────────┘

            ┌──────────────────────┐        ┌───────────┐     ┌───────────┐

Номер счета │                      │    ИНН │           │ КПП │           │

            └──────────────────────┘        └───────────┘     └───────────┘

	Наименование банка        
	БИК   
	Корреспондентский счет

	1                   
	2    
	3

	
	
	


                      3. Реквизиты налоговых платежей

                              ┌────────────┐

Код статуса налогоплательщика │            │

                              └────────────┘

	Код по БК   
	Код по 
ОКАТО 
	Основание 
платежа  
	Налоговый 
период   
	Документ-    
основание    
	Тип
платежа

	
	
	
	
	номер  
	дата 
	

	1       
	2   
	3     
	4     
	5    
	6   
	7

	
	
	
	
	
	
	


Руководитель           ______________   _______________________

(уполномоченное лицо)    (подпись)       (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер      ______________   _______________________

(уполномоченное лицо)    (подпись)       (расшифровка подписи)

"__" ________________ 20__ г.

---------------------------------------------------------------------------

 ОТМЕТКА ОРГАНА ФЕДЕРАЛЬНОГО КАЗНАЧЕЙСТВА О РЕГИСТРАЦИИ НАСТОЯЩЕЙ ЗАЯВКИ

.

