
Утверждаю
Руководитель Управления Федерального казначейства по Смоленской области

_________________ В.П. Кирченко
«03» сентября 2009г. 

ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ ЗАПРОСА КОТИРОВОК ЦЕН 

1. Информация о размещении заказа

Форма размещения заказа: запрос котировок цен;

Наименование размещения заказа: «Оказание услуг по повышению квалификации государственных гражданских служащих Управления Федерального казначейства по Смоленской области с отрывом от государственной гражданской службы»;

Номер размещения заказа: 21.

2. Информация о государственном заказчике

Наименование государственного заказчика: Управление Федерального       казначейства по Смоленской области;

Место нахождения: 214000, Россия, г. Смоленск, ул.Докучаева, д.7;

Почтовый адрес: 214000, Россия, г. Смоленск, ул.Докучаева, д.7;

Контактный телефон: (84812) 38-46-09; 

Факс: (84812) 38-99-61;

Адрес электронной почты: smolufk@keytown.com;

Информация для контакта: Административный отдел Управления Федерального казначейства по Смоленской области.

3. Источник финансирования заказа

Федеральный бюджет.

4. Государственный контракт

Наименование, характеристики и количество оказываемых услуг: оказание услуг по повышению квалификации государственных гражданских служащих Управления Федерального казначейства по Смоленской области с отрывом от государственной гражданской службы (согласно приложению №2 к настоящему извещению). 
	№п/п
	Наименование программы
	Кол-во человек, направляемых для обучения
	Объем академических часов

	1.
	Бюджетная система и бюджетный процесс (кассовое исполнение бюджетов, государственные доходы, бюджетный учет и отчетность, внутренний контроль и аудит)
	34
в том числе по группам должностей:

ведущая -7

старшая -22

младшая -5


	72

	2.
	Информационные технологии в системе Федерального казначейства
	11

в том числе по группам должностей:

ведущая -3

старшая -7

младшая -1
	72


Место оказания услуг: г.Смоленск, на базе учебного заведения;

        Сроки оказания услуг: в течение 14 (четырнадцати) календарных дней с даты подписания государственного контракта. 
Сведения о включенных (не включенных) в цену услуг расходах: цена оказываемых услуг должна включать все расходы участника размещения заказа на поставку товаров, в том числе расходы на перевозку, доставку, страхование товаров, уплату таможенных сборов, налогов и других обязательных платежей;
Максимальная цена государственного контракта: 271 400 (двести семьдесят одна тысяча четыреста) рублей 00 коп.;

Форма оплаты: безналичный расчет;

Сроки и условия оплаты: Расчет за оказанные Исполнителем образовательные услуги производится между Заказчиком и Исполнителем по завершении оказания образовательных услуг по настоящему государственному контракту в соответствии с актом сдачи-приемки соответствующих услуг, составляемым Сторонами по факту их оказания.  Оплата осуществляется в размере 100 % по безналичному расчету в течение 10 дней после подписания сторонами акта сдачи-приемки на основании счета и счета-фактуры;
Срок подписания победителем в проведении запроса котировок государственного контракта со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок: подписание государственного контракта победителем в проведении запроса котировок цен должно быть осуществлено не ранее 7 дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и не позднее чем через 20 дней со дня подписания указанного протокола.

5. Подача котировочных заявок

Форма котировочной заявки: котировочная заявка должна быть составлена в письменной форме и заверена подписью уполномоченного представителя участника размещения заказа/участником размещения заказа (для физических лиц), а также скреплена печатью (для юридических лиц). В случае, если котировочная заявка насчитывает более одного листа, все листы должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и заверены подписью уполномоченного лица участника размещения заказа (на прошивке). 

Условия исполнения государственного контракта, указанные в котировочной заявке, должны соответствовать условиям исполнения государственного контракта, предусмотренным настоящим Извещением и приложениями к нему. 

Котировочная заявка должна быть составлена по форме согласно приложению № 1 «Котировочная заявка (котировка цен)» к настоящему Извещению. 

Котировочная заявка может быть подана по почте или курьером.


Любой участник размещения заказа вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается.

Требования к участникам размещения заказа: отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа.
Место подачи котировочных заявок: прием котировочных заявок осуществляется по адресу: 214000, г. Смоленск,  ул. Докучаева, д.7., 2 этаж, каб.209;

Срок подачи котировочных заявок: прием котировочных заявок осуществляется в рабочие дни с 930 до 1700 (обед: 1300-1348), пятница с 9.30 до 16.30 до даты окончания срока подачи заявок. Дата начала подачи котировочных заявок: «04» сентября 2009 г. Дата и время окончания подачи котировочных заявок: 17.00 (время московское) «14» сентября 2009г. Котировочные заявки, поданные позднее установленного срока, не рассматриваются и в день их поступления возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки. 

Приложения:
Приложение № 1 «Котировочная заявка (котировка цен)»;
Приложение № 2 «Характеристики оказываемых услуг»;
Приложение № 3 «Проект государственного контракта».
            Приложение № 1
К Извещению о проведении запроса котировок цен № 21 «Оказание услуг по повышению квалификации государственных гражданских служащих Управления Федерального казначейства по Смоленской области с отрывом от государственной гражданской службы»

 от «03» сентября 2009г.
«___» ______________ 2009г.

№ _______________________

Государственному заказчику

руководителю Управления Федерального казначейства по Смоленской области

В.П. Кирченко

КОТИРОВОЧНАЯ ЗАЯВКА

(котировка цен)

Изучив Извещение о проведении запроса котировок цен № 21 «Оказание услуг по повышению квалификации государственных гражданских служащих Управления Федерального казначейства по Смоленской области с отрывом от государственной гражданской службы», мы, (сведения об участнике размещения заказа: наименование, (для юридического лица), Ф.И.О. (для физического лица); место нахождения (для юридического лица), место жительства (для физического лица); банковские реквизиты; ИНН; контактная информация), готовы оказать услуги по повышению квалификации государственных гражданских служащих Управления Федерального казначейства по Смоленской области с отрывом от государственной гражданской службы в соответствии с Таблицей цен.
                                                                                                                             Таблица цен

	№ п.п
	Вид и наименование образовательной программы 
	Кол-во учебных часов
	Группы должностей федеральной государственной гражданской службы
	Кол-во человек
	стоимость 1чел./часа (рублей)
	стоимость всего рублей

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	
	
	


Всего стоимость услуг по повышению квалификации __________рублей (сумма цифрами и прописью).
Участник размещения заказа заполняет все пустые графы вышеприведенной Таблицы цен.

Характеристики оказываемых услуг соответствуют требованиям и характеристикам, указанным в Извещении о проведении запроса котировок цен № 21 «Оказание услуг по повышению квалификации государственных гражданских служащих Управления Федерального казначейства по Смоленской области с отрывом от государственной гражданской службы» от «03» сентября 2009г.и приложениях к нему.
Цена оказываемых услуг составляет: (указать стоимость оказываемых услуг прописью) рублей, в том числе НДС (указать размер НДС прописью, в случае, если участник размещения заказа имеет право на освобождение от уплаты НДС, то в данной позиции указывается «НДС не облагается») рублей. 
Цена оказываемых услуг включает все расходы на оказание услуг, в том числе расходы на перевозку, доставку, страхование товаров, уплату таможенных сборов, налогов, сборов и других обязательных платежей.

         Услуги будут оказаны по адресу: г. Смоленск, на базе учебного заведения. в течение 14 (четырнадцати) календарных дней с даты подписания государственного контракта. 
Сроки и условия оплаты оказанных услуг: Расчет за оказанные Исполнителем образовательные услуги производится между Заказчиком и Исполнителем по завершении оказания образовательных услуг по настоящему государственному контракту в соответствии с актом сдачи-приемки соответствующих услуг, составляемым Сторонами по факту их оказания.  Оплата осуществляется в размере 100 % по безналичному расчету в течение 10 дней после подписания сторонами акта сдачи-приемки на основании счета и счета-фактуры. 
Мы обязуемся в случае принятия нашей котировки цен осуществлять указанные в данной котировочной заявке услуги в соответствии с условиями исполнения государственного контракта, указанными в Извещении о проведении запроса котировок цен № 21« Оказание услуг по повышению квалификации государственных гражданских служащих Управления Федерального казначейства по Смоленской области с отрывом от государственной гражданской службы» от «03» сентября 2009 г. и приложениях к нему.

Контактное лицо:______________________________ (указать Ф.И.О.)
Телефон:_____________________________________   (указать код, номер)  

E-mail:_______________________________________ (указать e-mail при наличии)  

	____________________________

(подпись, печать)
	___________________________

(Ф.И.О.должность)


                                                                                     Приложение № 2

К Извещению о проведении запроса котировок цен № 21 «Оказание услуг по повышению квалификации государственных гражданских служащих Управления Федерального казначейства по Смоленской области с отрывом от государственной гражданской службы»

 от «03» сентября 2009г.
Характеристики оказываемых услуг
         Предмет государственного контракта: «Оказание услуг по повышению квалификации государственных гражданских служащих Управления Федерального казначейства по Смоленской области с отрывом от государственной гражданской службы» по программе:
- «Бюджетная система и бюджетный процесс (кассовое исполнение бюджетов, государственные доходы, бюджетный учет и отчетность, внутренний контроль и аудит)»,

Количество оказываемых услуг (объем): количество часов по учебной программе: 72 часа;

Количество обучаемых -34 человека; 

1. Программа повышения квалификации:

Бюджетная система Российской Федерации и принципы ее построения в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации. 

Федеральное казначейство в системе органов исполнительной власти. Полномочия Федерального казначейства и его территориальных органов. Структура Федерального казначейства и организация его деятельности.
Тема 1. Бюджетное устройство Российской Федерации и принципы его организации.

Тема 2. Бюджет и его роль в экономике и социальном развитии страны. Понятие бюджетных обязательств.

Тема 3. Бюджетная классификация Российской Федерации, порядок ее применения.
Тема 4. Бюджетный процесс в Российской Федерации. Полномочия участников бюджетного процесса.
Тема 5. Бюджетные полномочия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований.

Тема 6. Государственный и муниципальный бюджетно-финансовый контроль. 
Тема 7. Бюджетно-правовая ответственность за нарушения бюджетного законодательства.

        Распределение поступлений между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации

Тема 1. Классификация доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации. Классификация источников финансирования дефицитов бюджетов. Состав и структура кода, особенности применения отдельных кодов.
Тема 2. Порядок учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему Российской Федерации и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации.
Тема 3. Главные администраторы (администраторы) поступлений в бюджетную систему Российской Федерации. Понятие главного администратора (администратора) поступления в бюджет, его функции и полномочия. Взаимодействие Федерального казначейства с главными администраторами (администраторами) поступлений в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и с финансовыми органами.

 Исполнение расходной части федерального бюджета

Тема 1. Открытие и ведение Федеральным казначейством и его территориальными органами лицевых счетов для учета операций по исполнению расходов федерального бюджета и погашению источников финансирования дефицита федерального бюджета.

Тема 2. Доведение Федеральным казначейством бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств при организации исполнения федерального бюджета по расходам и источникам финансирования дефицита федерального бюджета.
Тема 3. Санкционирование органами Федерального казначейства оплаты денежных обязательств получателей средств федерального бюджета и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета.

Тема 4. Порядок ведения и учета органами Федерального казначейства операций со средствами от приносящей доход деятельности.
Тема 5. Ведение и учет органами Федерального казначейства операций со средствами, источником финансового обеспечения которых являются доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в федеральной собственности и переданного в оперативное управление федеральным бюджетным учреждениям, имеющим право на дополнительное бюджетное финансирование.

Тема 6. Открытие и ведение органами Федерального казначейства лицевых счетов для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение федеральных бюджетных учреждений. 

Тема 7. Организация работы Федерального казначейства и его территориальных органов по осуществлению функции уполномоченного на ведение реестра государственных контрактов, заключенных от имени Российской Федерации по итогам размещения заказов.

Тема 8. Порядок ведения Сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета. 

Кассовое обслуживание исполнения бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов

Тема 1. Кассовое обслуживание исполнения бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов при осуществлении органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов по организации исполнения соответствующих бюджетов.
Тема 2. Осуществление и учет операций по кассовым поступлениям в бюджеты субъектов Российской Федерации и местные бюджеты

Тема 3. Осуществление и учет операций по кассовым выплатам из бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов.
Тема 4. Учет и ведение органами Федерального казначейства операций со средствами от приносящей доход деятельности, полученными бюджетными учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальных образований.

 Бюджетный учет и отчетность

Тема 1. Основы бюджетного учета и отчетности:
1.1. Бюджетная реформа и реформа бюджетного учета. 
1.2. Правовое регулирование бюджетного   учета   и   отчетности.  

1.3. Субъекты  и объекты бюджетного  учета.

1.4. Общая характеристика Инструкции по бюджетному учету:
       организация бюджетного учета;
       план счетов бюджетного учета, его структура и отличительные   

       особенности;
       объекты бюджетного учета;
       корреспонденция счетов бюджетного учета;
       унифицированные формы первичных учетных документов;
       рекомендуемые регистры бюджетного учета.

1.5. Общая характеристика Инструкции по бюджетной отчетности.
Тема 2. Бюджетный учет и отчетность в органах Федерального казначейства:

2.1. Учет поступлений, распределяемых между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации

2.2. Учет лимитов бюджетных обязательств, принятых обязательств, бюджетных ассигнований, сметных назначений по приносящей доход деятельности

2.3. Учет операций по кассовому обслуживанию бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.

2.4. Учет операций по кассовому исполнению федерального бюджета

2.5. Формирование отчетности по операциям кассового обслуживания бюджетов бюджетной системы Российской Федерации. 

2.6. Формирование отчетности по операциям кассового исполнения федерального бюджета.

Тема 3. Бюджетный учет и отчетность в бюджетных учреждениях.

3.1. Учет нефинансовых активов.

3.2. Учет финансовых активов.

3.3. Учет обязательств.

3.4. Учет финансового результата.

3.5. Учет лимитов бюджетных обязательств, принятых обязательств, бюджетных ассигнований, сметных назначений по приносящей доход деятельности.

3.6. Формирование  отчетности федеральными бюджетными  учреждениями.

 Внутренний контроль и аудит

Тема 1. Концепция развития системы внутреннего контроля и аудита в Федеральном казначействе. Понятие, цели и задачи системы внутреннего контроля и аудита в Федеральном казначействе. Внутренний контроль. Управление казначейскими рисками. Внутренний аудит.

Тема 2. Порядок проведения проверок деятельности территориальных органов Федерального казначейства. Планирование и организация проведения проверок. Оформление и реализация результатов проверок.

«Кассовое обслуживание исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»
Бюджетное устройство и бюджетный процесс в Российской Федерации.

Тема 1. Бюджет и его роль в экономике и социальном развитии страны. Правоотношения, регулируемые Бюджетным кодексом Российской Федерации.

Тема 2. Бюджетная система Российской Федерации и принципы, на которых она основана. 

Тема 3. Бюджетная классификация Российской Федерации: структура и порядок применения.

Тема 4. Бюджетный процесс в Российской Федерации: характеристика его стадий и бюджетные полномочия участников бюджетного процесса.

Тема 5. Ответственность за нарушение бюджетного законодательства в Российской Федерации.

 Роль Федерального казначейства в бюджетном процессе Российской Федерации
Тема 1. Функции, права и обязанности Федерального казначейства и его территориальных органов.

Тема 2. Цели и основные задачи стратегии развития Федерального казначейства.
Тема 3. Функции Федерального казначейства по распределению поступлений между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации.
Тема 4. Основные этапы исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации по выплатам из бюджетов.
        Полномочия территориальных органов Федерального казначейства по осуществлению кассовых выплат из федерального бюджета

Тема 1. Порядок открытия и ведения органами Федерального казначейства лицевых счетов распорядителей и получателей средств федерального бюджета, лицевых счетов администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета, лицевого счета иного получателя бюджетных средств. Особенности ведения и учета операций по расходам, источником финансового обеспечения которых являются доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в федеральной собственности и переданного в оперативное управление федеральным бюджетным учреждениям, имеющим право на дополнительное бюджетное финансирование.

Тема 2. Доведение органами Федерального казначейства бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств до распорядителей и получателей средств федерального бюджета, администраторов с полномочиями главного администратора источников финансирования дефицита федерального бюджета и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета.

Тема 3. Порядок санкционирования территориальными органами Федерального казначейства оплаты денежных обязательств получателей средств федерального бюджета. Соблюдение установленных требований к оформлению расчетных документов.

Тема 4. Порядок осуществления операций на лицевых счетах получателей бюджетных средств, открытых в органах Федерального казначейства государственным заказчикам или застройщикам при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты, включенные в перечень строек и объектов для федеральных государственных нужд на 2009 год в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 31 декабря 2008 года   № 1103 «Об осуществлении в 2009 году бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства государственной собственности Российской Федерации и объекты капитального строительства, находящиеся в собственности юридических лиц, не являющихся государственными или муниципальными учреждениями и государственными или муниципальными унитарными предприятиями».

Тема 5. Порядок обеспечения наличными денежными средствами получателей средств федерального бюджета и направления совершенствования этого процесса.
Тема 6. Организация работы территориальных органов Федерального казначейства в режиме функционирования ЕКС.

Тема 7. Организация работы территориальных органов Федерального казначейства по ведению сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета, главных администраторов и администраторов доходов федерального бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета  и реестра государственных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов от имени Российской Федерации.

Тема 8. Порядок осуществления операций со средствами от приносящей доход деятельности.

 Тема 9. Порядок осуществления операций со средствами, поступающими во временное распоряжение федеральных бюджетных учреждений, и их отражение на лицевых счетах.

Тема 10. Административные регламенты исполнения государственных функций в Федеральном казначействе.

Кассовое обслуживание исполнения бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов

Тема 1. Кассовое обслуживание исполнения бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов при осуществлении органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов по организации исполнения соответствующих бюджетов, в условиях открытия и ведения лицевого счета бюджета финансовому органу.

 Тема 2. Документы, регламентирующие организацию осуществления органами Федерального казначейства отдельных функций по исполнению бюджета субъекта Российской Федерации (местных бюджетов), порядка и условий обмена информацией между финансовыми органами субъекта Российской Федерации и органами Федерального казначейства при кассовом обслуживании исполнения бюджета субъекта Российской Федерации (местных бюджетов).

Тема 3. Кассовое обслуживание исполнения бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов при осуществлении органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов по организации исполнения соответствующих бюджетов, в условиях открытия и ведения лицевых счетов главных администраторов (администраторов) источников финансирования дефицита бюджета, главных распорядителей (распорядителей) и (или) получателей средств бюджета субъекта Российской Федерации (местного бюджета).

Тема 4. Ведение и учет органами Федерального казначейства кассовых операций по кассовым выплатам за счет средств, полученных бюджетными учреждениями субъекта Российской Федерации (муниципального образования) от приносящей доход деятельности.

Тема 5. Порядок предоставления из федерального бюджета субсидий и субвенций бюджетам субъектов Российской Федерации, осуществление расходов бюджетов субъектов Российской Федерации (местных бюджетов), финансовое обеспечение которых осуществляется за счет указанных целевых средств.

 Государственные доходы
 Бюджет и бюджетная система
Тема 1. Бюджет и его роль в экономическом и социальном развитии страны
Тема 2. Бюджетная система, ее состав, структура и принципы организации
Тема 3. Процесс составления, рассмотрения и утверждения проектов федерального закона о федеральном бюджете на очередной финансовый год и на плановый период. Бюджетирование ориентированное на результат: понятие и система организации.

Тема 4. Принципы межбюджетных отношений и их реализация в бюджетном процессе
Тема 5. Система Федерального казначейства, ее структура, задачи и полномочия по обеспечению кассового исполнения федерального бюджета
 Учет поступлений в бюджетную систему Российской Федерации и их распределение между бюджетами.

Тема 1. Налоговая система Российской Федерации, состав, структура и принципы организации
Тема 2. Налоговая политика и ее основные направления на современном этапе
Тема 3. Общие понятия о доходах бюджетов и их классификация. Формирование доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.

Тема 4. Нормативы распределения доходов между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации.

Тема 5. Зачисление доходов в бюджет. Виды доходов бюджетов. Виды доходов федерального бюджета.

Тема 6. Организация работы Федерального казначейства по учету и распределению поступлений между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации, пути совершенствования этой работы
Тема 7. Организация работы Федерального казначейства по учету доходов федерального бюджета
Тема 8. Взаимодействие органов Федерального казначейства с администраторами поступлений в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и с финансовыми органами
Тема 9. Задачи и организация бюджетного учета кассового исполнения федерального бюджета по доходам в органах Федерального казначейства
«Бюджетный учет и отчетность в системе Федерального казначейства»

 Кассовое  обслуживание исполнения бюджетов  бюджетной системы Российской Федерации

Тема 1. Бюджетная система Российской Федерации и принципы ее построения в соответствии с Бюджетным Кодексом
1.1. Бюджет и его роль в экономике и социальном развитии страны.    Правоотношения, регулируемые Бюджетным кодексом.

1.2. Бюджетное устройство Российской Федерации, бюджетная система и принципы ее построения. Структура и применение бюджетной классификации.
1.3. Бюджетный процесс и его участники. Кассовое исполнение бюджетов органами Федерального казначейства. Межбюджетные трансферты.

1.4. Бюджетно-правовая ответственность за нарушение бюджетного законодательства в соответствии с Бюджетным кодексом. 
Тема 2. Система Федерального казначейства
2.1. Сущность и задачи Федерального казначейства. Функции, права и обязанности территориальных органов Федерального казначейства. Цель и основные задачи программы развития Федерального казначейства.

2.2. Порядок составления оперативной отчетности о кассовом исполнении федерального бюджета по доходам.

2.3. Порядок открытия и ведения территориальными органами Федерального казначейства лицевых счетов для учета операций по исполнению расходов федерального бюджета. Концепция единого счета Федерального казначейства.

2.4. Ведение и учет органами Федерального казначейства операций по расходам, источником финансового обеспечения которых являются доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в федеральной собственности и переданного в оперативное управление федеральным бюджетным учреждениям, имеющим право на дополнительное бюджетное финансирование. 

2.5. Порядок     открытия     и     ведения     территориальными органами Федерального казначейства лицевых счетов для учета операций со средствами,    поступающими во временное распоряжение федеральных бюджетных учреждений. Учет операций по приносящей доход деятельности на соответствующем разделе лицевого счета получателя бюджетных средств.

2.6. Организация территориальными органами Федерального казначейства работы по исполнению судебных актов, предусматривающих         обращение взыскания на средства федерального бюджета по    денежным    обязательствам    федеральных бюджетных учреждений

2.7. Порядок  ведения   Сводного  реестра  главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета, главных администраторов и администраторов доходов федерального бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета.
 Бюджетный учет и отчетность

Тема 1. Основы бюджетного учета и отчетности
1.1. Бюджетная реформа и реформа бюджетного учета

1.2. Правовое регулирование бюджетного учета и отчетности.

1.3. Субъекты и объекты бюджетного учета.

1.4. Общая характеристика Инструкции по бюджетному учету:
организация бюджетного учета; план счетов бюджетного учета, его структура и отличительные особенности; объекты бюджетного учета; корреспонденция счетов бюджетного учета; унифицированные формы первичных учетных документов; рекомендуемые регистры бюджетного учета.
1.5. Общая характеристика Инструкции по бюджетной отчетности.

Тема 2. Бюджетный учет и отчетность в системе Федерального казначейства

2.1. Учет поступлений, распределяемых между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации.

2.2. Учет лимитов бюджетных обязательств, принятых обязательств, бюджетных ассигнований, сметных назначений по приносящей доход деятельности.

2.3. Учет операций по кассовому обслуживанию исполнения  бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.

2.4. Учет операций по кассовому исполнению федерального бюджета

2.5. Формирование отчетности по операциям кассового исполнения  федерального и кассового обслуживания исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.

Тема 3. Бюджетный учет и отчетность в бюджетных учреждениях.
3.1. Учет нефинансовых активов.

3.2. Учет финансовых активов

3.3. Учет обязательств.

3.4. Учет финансового результата.

3.5. Учет лимитов бюджетных обязательств, принятых обязательств, бюджетных ассигнований, сметных назначений по приносящей доход деятельности. 

3.6. Учет операций по приносящей доход деятельности.

3.7. Управленческий учет в бюджетных учреждениях: необходимость, сущность, организация.

3.8. Формирование отчетности федеральными бюджетными учреждениями.

Тема 4. Формирование Федеральным казначейством бюджетной отчетности по исполнению федерального бюджета

4.1. Формирование Федеральным казначейством бюджетной отчетности по исполнению федерального бюджета.

Организация и методика осуществления внутриведомственного контроля деятельности территориальных органов Федерального казначейства

Тема 1. Бюджетная система Российской Федерации и ее функционирование

Тема 2. Правовое обеспечение деятельности Федерального казначейства

Тема 3. Основы государственного финансового контроля в Российской Федерации

Тема 4. Цели, задачи, функции, этапы, формы и методы осуществления государственного финансового контроля, осуществляемого Федеральным казначейством и его территориальными органами
Тема 5. Внутренний контроль и аудит – важнейшая функция государственного финансового контроля

   Тема 6. Организация и планирование работы по осуществлению внутреннего контроля и аудита в Федеральном казначействе

   Тема 7. Организация и основные этапы осуществления внутреннего контроля и аудита по следующим направлениям:

        7.1 Проведение и учет операций по кассовым поступлениям в бюджетную систему Российской Федерации и их распределение между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации

        7.2. Исполнение расходной части федерального бюджета, бюджета Союзного государства

        7.3. Кассовое обслуживание исполнения бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов
        7.4. Ведение бюджетного учета и составления бюджетной отчетности по исполнению федерального бюджета, кассовому обслуживанию исполнения бюджета субъекта Российской Федерации (местных бюджетов)

        7.5. Ведение бюджетного учета и составления отчетности по исполнению бюджетной сметы органа Федерального казначейства
        7.6. Выполнение функций администратора доходов по главе 100 «Федеральное казначейство» и администратора по источникам финансирования дефицита федерального бюджета

        7.7. Проверка организации внутреннего контроля органа Федерального казначейства
        7.8. Правовое обеспечение деятельности органа Федерального казначейства

       7.9. Проверка защиты сведений, составляющих государственную и служебную тайну

        7.10. Проверка прикладных информационных систем и информационно-технической инфраструктуры органа Федерального казначейства

       7.11. Кадровая работа

Тема 8. Порядок взаимодействия с органами государственного финансового контроля и правоохранительными органами по вопросам использования бюджетных средств

Тема 9. Порядок документального оформления материалов проверок

Тема 10. Практика реализации материалов проведенных проверок при осуществлении внутреннего контроля и аудита, осуществляемого органами Федерального казначейства

Тема 11. Ответственность должностных лиц органов Федерального казначейства за нарушения бюджетного и иного законодательства Российской Федерации

Тема 12. Ведение статистической и иной отчетности по вопросам осуществления контрольной деятельности в рамках внутреннего контроля и аудита
Тема 13. Методология казначейских информационных технологий

Тема 14. Обеспечение безопасности информации

Тема15. Актуальные проблемы реформирования государственной гражданской службы Российской Федерации. Экономические и финансовые аспекты реформирования государственной гражданской службы Российской Федерации в свете Административной реформы.

Тема 16.  Психология управления и этика государственного служащего.
Тема 17. Правовое обеспечение деятельности казначейской системы
Тема18. Социально-психологические аспекты управления коллективом

Тема19.Государственная служба и кадровая политика. Коррупция: причины, проявление, противодействие.

Тема 20.Аттестации рабочих мест по условиям  труда в организациях;

- «Информационные технологии в системе Федерального казначейства»,

Количество оказываемых услуг (объем): количество часов по учебной программе: 72 часа;

Количество обучаемых -11 человек; 

1. Программа повышения квалификации:

Информационные технологии в системе Федерального казначейства
Тема 1. Основы управления проектами для участников проектных групп. 

1.1. Управление проектами создания информационных систем для участников проектных групп.
1.2. Управление проектами в стандарте PMI-PMBoK:

   1.2.1. Терминология, используемая в стандарте;

   1.2.2. Жизненный цикл проекта;

   1.2.3. Участники проекта;

   1.2.4. Процессы управления проектом:

      1.2.4.1. Группы процессов инициации;

      1.2.4.2. Группы процессов планирования;

      1.2.4.3. Группы процессов исполнения;

      1.2.4.4. Группы процессов мониторинга и управления;

      1.2.4.5. Группы процессов завершения;

      1.2.4.6. Взаимодействие процессов.

    1.2.5. Области знаний по управлению проектами:

       1.2.5.1. Управление интеграцией проекта;

       1.2.5.2. Управление содержанием проекта;

       1.2.5.3. Управление сроками проекта;

       1.2.5.4. Управление стоимостью проекта;

       1.2.5.5. Управление качеством проекта;

       1.2.5.6. Управление человеческими ресурсами проекта;

       1.2.5.7. Управление коммуникациями проекта;

       1.2.5.8. Управление рисками проекта;

       1.2.5.9. Управление поставками проекта. 

1.3. Использование MS-Project в управлении структурой работ, сроками и ресурсами проекта.

1.4. Практические задания по ключевым процессам и областям знаний по управлению проектами.
Тема 2. Управление ИТ-инфраструктурой на основе процессов. 

2.1. Библиотека мирового передового опыта ITIL.

2.2. Организация предоставления информационно-технических сервисов на основе ITIL.
Тема 3. Администрирование СУБД Oracle Database 10g 

3.1. Описание линии продуктов Oracle, основных понятий реляционной базы данных и задач администратора баз данных. 

3.2. Установка сервера Oracle 10g . 

3.3 . Создание базы данных Oracle. 

3.4. Управление базой данных: запуск и остановка агента, консоли управления базой данных, процесса прослушивания и базы данных. 

3.5. Создание, управление и получение информации о табличных пространствах и файлах данных. 

3.6. Администрирование пользователей. Создание и управление пользователями в базе данных. Роли, привилегии и контроль использования ресурсов. 

3.7. Управление объектами схемы. 

3.8. Управление данными: SQL, утилиты Import, Export и SQL Loader. 

3.9. PL/SQL: объекты PL/SQL, триггеры событий, параметры конфигурации, влияющие на производительность кода PL/SQL. 

3.10. Безопасность базы данных Oracle. Принцип предоставление минимальных привилегий, стандартные пользователи базы данных, профили, аудит. 

3.11. Сервисы Oracle Net, их описание, создание и настройка процесса прослушивания. 

3.12. Описание, конфигурирование и мониторинг разделяемого сервера Oracle. 

3.13. Мониторинг производительности. Устранение проблем производительности. 

3.14. Профилактика в ходе сопровождения сервера Oracle. Пороговые значения для предупреждений и сигнальных сообщений, базовые метрики, советчики настройки и диагностики, Automatic Database Diagnostic Monitor, Automatic Workload Repository. 

3.15. Управление информацией отмены: конфигурирование, мониторинг, удержание данных отмены и использование советчика (undo advisor). 

3.16. Мониторинг блокировок. Обнаружение и устранение конфликтов блокирования. Взаимоблокировки и их разрешение. 

3.17. Основы резервирования и восстановления. 

3.18. Выполнение согласованного, “горячего” или инкрементального резервирования базы данных. 

3.19. Восстановление базы данных, восстановление после потери управляющего файла, оперативного журнала или файла данных. 

3.20. Использование RMAN для создания резервных наборов и копий образов

3.21. Восстановление базы данных к предшествующему моменту времени 

3.22. Использование технологии Flashback для восстановления базы данных 

3.23. Определение поврежденных блоков и методы решения этой проблемы 

3.24. Использование различных советчиков и представлений для мониторинга производительности базы данных 

3.25. Менеджер ресурсов базы данных 

3.26. Использование планировщика для упрощения решения задач по управлению базами данных 

3.27. Процесс прослушивания и обеспечение безопасности 

3.28. Диагностика с использованием сигнальных и трассировочных файлов базы данных, а также событий EM 

 Тема 4. Администрирование приложений Oracle
4.1. Пользователи 
4.2. Функциональные роли и права доступа 
4.3. Параллельные процессы 
4.4. Параметры профиля 
4.5. Аудит системных ресурсов 
4.6. Регистрация принтеров и рабочих станций 
4.7. Общее администрирование системы 
4.8. Поток операций 
4.9. Сигналы и оповещения 
4.10. Архитектура сетевой обработки и система Oracle Applications;

4.11. Библиотека объектов приложений; 
4.12. Структура базы данных системы Oracle Applications; 
4.13. Файловая система системы Oracle Applications; 
4.14. Использование файлов среды приложений; 
4.15. Обзор процесса инсталляции; 
4.16. Выполнение послеинсталляционных задач; 
4.17. Инсталляция Oracle Applications под системой UNIX (UNIX Middle Tier); 
4.18. Отслеживание рабочих процессов и перезапуск рабочих процессов;     

4.19. Конфигурирование компонент программного обеспечения среднего уровня системы Oracle Applications; 
4.20. Применение утилиты AutoPatch; 
4.21. Применение других утилит для администрирования 
 Тема 5. Администрирование операционных систем UNIX
        Тема 6. Психология профессиональной деятельности государственных служащих. Этика и этикет государственного служащего.

Тема 7. Деловые переговоры. Разрешение  конфликтных ситуаций.

Тема 8. Нормативное правовое регулирование системы государственной гражданской  службы Российской Федерации.

Тема 9. Информационные технологии на государственной службе.

Тема 10. Защита персональных данных гражданских служащих. Ведение личного дела гражданского служащего.

Тема 11. Коррупция: причины, проявление, противодействие.

Тема 12.Аттестации рабочих мест по условиям  труда в организациях.

Требования к качеству услуг, в том числе технология оказания услуг, методы и методики оказания услуг:  исполнитель должен обеспечить уровень профессионального обучения в соответствии с государственным образовательным стандартом повышения квалификации государственных гражданских служащих с использованием активных методов проведения занятий в согласованные сроки в соответствии с учебно-тематическими планами, разработанными согласно заявленным учебным курсам. Образовательные услуги оцениваются по количеству обучающихся человек в группе, по количеству часов в учебном плане, по профессиональной программе (сроки обучения). Исполнитель должен обеспечить слушателей необходимыми учебными пособиями, методическими раздаточными материалами. 

           Образовательные услуги должны быть проведены образовательными учреждениями, имеющими действующие лицензии на право ведения образовательной деятельности по программам высшего и/или послевузовского профессионального образования и свидетельства о государственной аккредитации образовательного учреждения, выданные Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки, с приложением.
Приложение №3

К Извещению о проведении запроса котировок цен № 21 «Оказание услуг по повышению квалификации государственных гражданских служащих Управления Федерального казначейства по Смоленской области с отрывом от государственной гражданской службы» от«03»сентября 2009г.
                                 ПРОЕКТ ГОСУДАРСТВЕННОГО КОНТРАКТА

    Оказание услуг по повышению квалификации государственных гражданских служащих Управления Федерального казначейства по Смоленской области с отрывом от государственной гражданской службы
г. Смоленск                                                                            «___ »                          2009г.
Управление Федерального казначейства  по Смоленской области  от имени Российской Федерации, именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице [должность, Ф.И.О.], действующего на основании [документы, подтверждающие полномочия должностного лица Заказчика заключать настоящий государственный контракт], с одной стороны, и [наименование участника запроса котировок цен, с которым заключается государственный контракт], именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице [должность, Ф.И.О.], действующего на основании [Устав, Положение, доверенность и другие документы, подтверждающие полномочия должностного лица Исполнителя заключать настоящий государственный контракт], с другой стороны, далее совместно именуемые «Стороны», 

ПРИНИМАЯ ВО ВНИМАНИЕ, что Заказчик провел запрос котировок «Оказание услуг по повышению квалификации государственных гражданских служащих Управления Федерального казначейства  по Смоленской области   с отрывом от государственной гражданской службы» и принял предложение Исполнителя на сумму ____________  рублей ___ копеек [Цена заявки, цифрами и прописью], включая НДС в сумме ____________ рублей ___ копеек [сумма НДС цифрами; если Исполнитель является некоммерческим образовательным заведением, либо имеет иные права на освобождение от уплаты НДС, то слова «включая НДС» заменяются на слова «НДС не облагается], подлежащую оплате за счет денежных средств, выделяемых из федерального бюджета на исполнение государственного заказа на повышение квалификации государственных гражданских служащих, заключили настоящий государственный контракт (далее – Контракт), о нижеследующем:
I. Предмет государственного контракта

1. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства по оказанию услуг по повышению квалификации государственных гражданских служащих Управления Федерального казначейства по Смоленской области с отрывом от государственной гражданской службы. Количество обучаемых – _____ (______) человека по образовательной программе  повышения квалификации государственных гражданских служащих в соответствии с темами изложенными в приложении №2 к настоящему контракту.

Место обучения – учебное заведение, расположенное по адресу: г. Смоленск.  

II. Права и обязанности Сторон

2. Заказчик обязуется:

а) формировать состав учебных групп с учетом замещаемых гражданскими служащими должностей государственной гражданской службы;

б) своевременно направлять гражданских служащих на обучение и прохождение итоговой аттестации;

в) принимать образовательные услуги, оказанные Исполнителем и при отсутствии претензий относительно их объема, качества и соблюдения сроков их оказания подписать акт сдачи-приемки;

г) оплатить оказанные Исполнителем образовательные услуги в течение 10 дней после подписания сторонами акта сдачи-приемки на основании счета и счета-фактуры.

3. Заказчик имеет право:

а) контролировать качество образовательных услуг, оказываемых Исполнителем в соответствии с учебным планом образовательной программы, в том числе путем участия в работе соответствующей государственной аттестационной комиссии, формируемой Исполнителем;

             б) направлять Исполнителю запросы о ходе исполнения настоящего государственного контракта с целью контроля оказываемых образовательных услуг.

4. Исполнитель обязуется:

           а)  оказать услуги, предусмотренные п.1 настоящего государственного контракта в течение 14 календарных дней с даты подписания государственного контракта;

 б) организовать учебный процесс и обеспечивать необходимые условия для освоения гражданскими служащими образовательной программы;

             в) обеспечить принимаемых на обучение гражданских служащих учебно-методическими материалами, необходимыми для учебного процесса;

            г) обеспечить повышение квалификации гражданских служащих Управления Федерального казначейства по Смоленской области в соответствии с государственными требованиями к профессиональной переподготовке, повышению квалификации и стажировке государственных гражданских служащих Российской Федерации учебным планом образовательной программы;


д) сформировать государственную аттестационную комиссию, провести по итогам повышения квалификации гражданских служащих итоговую аттестацию и выдать успешно завершившим курс обучения документ государственного образца в соответствии с пройденной образовательной программой;


е) предоставить в Управление Федерального казначейства по Смоленской области  копии документов государственного образца, выданных гражданским служащим, успешно завершившим курс обучения. 

5. Исполнитель имеет право:

а) привлекать для преподавания дисциплин, предусмотренных образовательной программой, на договорной основе высококвалифицированных специалистов из числа руководителей и ведущих специалистов государственных органов, а также преподавателей российских и иностранных образовательных учреждений;

б) отчислять гражданских служащих, проходящих обучение, по основаниям, предусмотренным в уставе образовательного учреждения, в том числе в случае грубых или систематических нарушений ими правил внутреннего распорядка образовательного учреждения, а также за неуспеваемость в случае невыполнения ими контрольных заданий, предусмотренных учебным планом образовательной программы, о чем Управление Федерального казначейства по Смоленской области, гражданские служащие которого подлежат обучению, информируется в 3-дневный срок.

III. Стоимость (контрактная цена) услуг и порядок расчетов

        6. Стоимость услуг по повышению квалификации государственных гражданских служащих Заказчика, исходя из расчета указанного в  приложению №1 к настоящему государственному контракту составило __________рублей__копеек.

           7.  Платежи по настоящему государственному контракту производятся за счет средств федерального бюджета, предусмотренных на повышение квалификации гражданских служащих на 2009 год.   

           8. Расчет за оказанные Исполнителем образовательные услуги производится между Заказчиком и Исполнителем по завершении оказания образовательных услуг по настоящему государственному контракту в соответствии с актом сдачи-приемки соответствующих услуг, составляемым Сторонами по факту их оказания.  Оплата осуществляется в размере 100 % по безналичному расчету в течение 10 дней после подписания сторонами акта сдачи-приемки на основании счета и счета-фактуры. 

IV. Изменение условий, перенос сроков обучения, расторжение государственного контракта

           9. Изменения, вносимые в настоящий государственный контракт, оформляются в письменном виде, подписываются Сторонами и являются неотъемлемой частью настоящего государственного контракта.

           10. Вопросы, связанные с изменением персонального состава гражданских служащих, направляемых на обучение, а также места и сроков проведения обучения гражданских служащих, могут быть разрешены Сторонами в оперативном порядке при условии информирования Исполнителя о необходимости таких изменений за 2 дня до начала занятий.

Изменение места и сроков проведения обучения не должно ухудшать условий и качества обучения, указанных в учебном плане.

    11.  Расторжение настоящего государственного контракта допускается исключительно по соглашению Сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством.

V. Порядок приемки выполненных работ и оказанных услуг

   12.  Исполнитель в течение 10 дней с даты завершения обучения представляет Заказчику для подписания акт сдачи-приемки, в котором указывает полную информацию о фактически оказанных образовательных услугах, а также о расходах, понесенных им в связи с исполнением настоящего государственного контракта.

 Заказчик в течение 10 дней с даты получения акта сдачи-приемки  проверяет объем и качество оказанных услуг и направляет Исполнителю подписанный акт сдачи-приемки, а в случае выявления несоответствия оказанных образовательных услуг учебному плану образовательной программы или условиям настоящего государственного контракта, мотивированный отказ от подписания акта сдачи-приемки.

После получения разъяснений от Исполнителя, Заказчик вправе привлекать независимых экспертов для оценки оказанных образовательных услуг в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов.

VI. Ответственность Сторон

13. Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение обязательств по настоящему государственному контракту, если это неисполнение обусловлено наступлением обстоятельств непреодолимой силы.

14. Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по настоящему государственному контракту вследствие наступления обстоятельств непреодолимой силы, обязана немедленно информировать другую Сторону о наступлении этих обстоятельств в письменном виде с предоставлением подтверждающего документа не позднее 5 дней с даты их наступления. В случае прекращения указанных обстоятельств Сторона в течение 5 дней должна известить об этом другую Сторону в письменном виде и предпринять все разумные меры, чтобы в кратчайшие сроки преодолеть невозможность выполнения своих обязательств по настоящему государственному контракту.

Не извещение или несвоевременное извещение другой Стороны, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по настоящему государственному контракту вследствие наступления обстоятельств непреодолимой силы, влечет за собой утрату права для этой Стороны ссылаться на эти обстоятельства.

15.  В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных настоящим государственным контрактом, Исполнитель вправе потребовать уплатить неустойку (штраф, пени). Неустойка (штраф, пени) начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательств, предусмотренных настоящим государственным контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного настоящим государственным контрактом срока исполнения обязательств. Размер такой неустойки (штрафа, пеней) устанавливается государственным контрактом в размере одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки (штрафа, пеней) ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации. Заказчик освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пеней), если докажет, что просрочка исполнения указанных обязательств произошла вследствие наступления обстоятельств непреодолимой силы или по вине Исполнителя.

16. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных настоящим государственным контрактом, Заказчик вправе потребовать уплатить неустойку (штраф, пени). Неустойка (штраф, пени) начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательств, предусмотренных настоящим государственным контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного настоящим государственным контрактом срока исполнения обязательств. Размер такой неустойки (штрафа, пеней) устанавливается в размере не менее одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки (штрафа, пеней) ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации. Исполнитель освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пеней), если докажет, что просрочка исполнения указанных обязательств произошла вследствие наступления обстоятельств непреодолимой силы или по вине Заказчика.

17. Все споры и разногласия по настоящему государственному контракту разрешаются путем переговоров между Сторонами. В случае если Стороны не придут к соглашению, споры подлежат рассмотрению в судебном порядке Арбитражным судом Смоленской области.

VII.  Заключительные положения

18. Настоящий государственный контракт составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. Настоящий государственный контракт вступает в силу с даты подписания его Сторонами.

19. Срок действия настоящего государственного контракта –  с момента подписания государственного контракта и действует до даты надлежащего исполнения всех обязательств Сторонами по настоящему Контракту.

20. Все приложения к настоящему государственному контракту являются его неотъемлемой частью.

21. Место нахождения и банковские реквизиты Сторон: 

	Заказчик:
	
	Исполнитель:

	Управление Федерального казначейства по Смоленской области

	
	

	Адрес: 214000,г. Смоленск,                 ул. Докучаева, д. 7

ИНН/6731010703; КПП/673101001

л/сч 03631204720 в УФК по Смоленской области


	
	

	
	
	

	от Заказчика:
	
	от Исполнителя:

	Руководитель Управления 
	
	

	
	
	

	________________В.П.Кирченко
            (м.п.)
	
	__________________ 

            (м.п.)

	«_____»___________________20___г.
	
	«_____»__________________20___г.


                                         Приложение №1

                                                                к государственному контракту

                                                                      №__  от __ _______________2009г.

     РАСЧЕТ

стоимости услуг 
	№ п.п
	Вид и наименование образовательной программы 
	Кол-во учебных часов
	Группы должностей федеральной государственной гражданской службы
	количество человек
	стоимость 1чел./часа (рублей)
	стоимость всего рублей

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	
	
	


Всего стоимость услуг по повышению квалификации __________рублей (сумма цифрами и прописью).
	                        от Заказчика:
	
	                  от Исполнителя:

	Руководитель 


	
	

	
	
	

	__________________В.П.Кирченко
            (м.п.)

«___»_____________ 20___ г.
	
	___________________________

            (м.п.)

«___»_____________ 20___ г.


                                                               Приложение №2

                                                                к государственному контракту

                                                                      №__  от __ _______________2009г.

Характеристики оказываемых услуг
         Предмет государственного контракта: «Оказание услуг по повышению квалификации государственных гражданских служащих Управления Федерального казначейства по Смоленской области с отрывом от государственной гражданской службы» по программе:
- «Бюджетная система и бюджетный процесс (кассовое исполнение бюджетов, государственные доходы, бюджетный учет и отчетность, внутренний контроль и аудит)»,

Количество оказываемых услуг (объем): количество часов по учебной программе: 72 часа;

Количество обучаемых -34 человека; 

1. Программа повышения квалификации:

Бюджетная система Российской Федерации и принципы ее построения в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации. 

Федеральное казначейство в системе органов исполнительной власти. Полномочия Федерального казначейства и его территориальных органов. Структура Федерального казначейства и организация его деятельности.
Тема 1. Бюджетное устройство Российской Федерации и принципы его организации.

Тема 2. Бюджет и его роль в экономике и социальном развитии страны. Понятие бюджетных обязательств.

Тема 3. Бюджетная классификация Российской Федерации, порядок ее применения.
Тема 4. Бюджетный процесс в Российской Федерации. Полномочия участников бюджетного процесса.
Тема 5. Бюджетные полномочия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований.

Тема 6. Государственный и муниципальный бюджетно-финансовый контроль. 
Тема 7. Бюджетно-правовая ответственность за нарушения бюджетного законодательства.

        Распределение поступлений между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации

Тема 1. Классификация доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации. Классификация источников финансирования дефицитов бюджетов. Состав и структура кода, особенности применения отдельных кодов.
Тема 2. Порядок учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему Российской Федерации и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации.
Тема 3. Главные администраторы (администраторы) поступлений в бюджетную систему Российской Федерации. Понятие главного администратора (администратора) поступления в бюджет, его функции и полномочия. Взаимодействие Федерального казначейства с главными администраторами (администраторами) поступлений в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и с финансовыми органами.

 Исполнение расходной части федерального бюджета

Тема 1. Открытие и ведение Федеральным казначейством и его территориальными органами лицевых счетов для учета операций по исполнению расходов федерального бюджета и погашению источников финансирования дефицита федерального бюджета.

Тема 2. Доведение Федеральным казначейством бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств при организации исполнения федерального бюджета по расходам и источникам финансирования дефицита федерального бюджета.
Тема 3. Санкционирование органами Федерального казначейства оплаты денежных обязательств получателей средств федерального бюджета и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета.

Тема 4. Порядок ведения и учета органами Федерального казначейства операций со средствами от приносящей доход деятельности.
Тема 5. Ведение и учет органами Федерального казначейства операций со средствами, источником финансового обеспечения которых являются доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в федеральной собственности и переданного в оперативное управление федеральным бюджетным учреждениям, имеющим право на дополнительное бюджетное финансирование.

Тема 6. Открытие и ведение органами Федерального казначейства лицевых счетов для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение федеральных бюджетных учреждений. 

Тема 7. Организация работы Федерального казначейства и его территориальных органов по осуществлению функции уполномоченного на ведение реестра государственных контрактов, заключенных от имени Российской Федерации по итогам размещения заказов.

Тема 8. Порядок ведения Сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета. 

Кассовое обслуживание исполнения бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов

Тема 1. Кассовое обслуживание исполнения бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов при осуществлении органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов по организации исполнения соответствующих бюджетов.
Тема 2. Осуществление и учет операций по кассовым поступлениям в бюджеты субъектов Российской Федерации и местные бюджеты

Тема 3. Осуществление и учет операций по кассовым выплатам из бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов.
Тема 4. Учет и ведение органами Федерального казначейства операций со средствами от приносящей доход деятельности, полученными бюджетными учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальных образований.

 Бюджетный учет и отчетность

Тема 1. Основы бюджетного учета и отчетности:
1.6. Бюджетная реформа и реформа бюджетного учета. 
1.7. Правовое регулирование бюджетного   учета   и   отчетности.  

1.8. Субъекты  и объекты бюджетного  учета.

1.9. Общая характеристика Инструкции по бюджетному учету:
       организация бюджетного учета;
       план счетов бюджетного учета, его структура и отличительные   

       особенности;
       объекты бюджетного учета;
       корреспонденция счетов бюджетного учета;
       унифицированные формы первичных учетных документов;
       рекомендуемые регистры бюджетного учета.

1.10. Общая характеристика Инструкции по бюджетной отчетности.
Тема 2. Бюджетный учет и отчетность в органах Федерального казначейства:

2.1. Учет поступлений, распределяемых между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации

2.2. Учет лимитов бюджетных обязательств, принятых обязательств, бюджетных ассигнований, сметных назначений по приносящей доход деятельности

2.3. Учет операций по кассовому обслуживанию бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.

2.4. Учет операций по кассовому исполнению федерального бюджета

2.5. Формирование отчетности по операциям кассового обслуживания бюджетов бюджетной системы Российской Федерации. 

2.6. Формирование отчетности по операциям кассового исполнения федерального бюджета.

Тема 3. Бюджетный учет и отчетность в бюджетных учреждениях.

3.1. Учет нефинансовых активов.

3.2. Учет финансовых активов.

3.3. Учет обязательств.

3.4. Учет финансового результата.

3.5. Учет лимитов бюджетных обязательств, принятых обязательств, бюджетных ассигнований, сметных назначений по приносящей доход деятельности.

3.6. Формирование  отчетности федеральными бюджетными  учреждениями.

 Внутренний контроль и аудит

Тема 1. Концепция развития системы внутреннего контроля и аудита в Федеральном казначействе. Понятие, цели и задачи системы внутреннего контроля и аудита в Федеральном казначействе. Внутренний контроль. Управление казначейскими рисками. Внутренний аудит.

Тема 2. Порядок проведения проверок деятельности территориальных органов Федерального казначейства. Планирование и организация проведения проверок. Оформление и реализация результатов проверок.

«Кассовое обслуживание исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»
Бюджетное устройство и бюджетный процесс в Российской Федерации.

Тема 1. Бюджет и его роль в экономике и социальном развитии страны. Правоотношения, регулируемые Бюджетным кодексом Российской Федерации.

Тема 2. Бюджетная система Российской Федерации и принципы, на которых она основана. 

Тема 3. Бюджетная классификация Российской Федерации: структура и порядок применения.

Тема 4. Бюджетный процесс в Российской Федерации: характеристика его стадий и бюджетные полномочия участников бюджетного процесса.

Тема 5. Ответственность за нарушение бюджетного законодательства в Российской Федерации.

 Роль Федерального казначейства в бюджетном процессе Российской Федерации
Тема 1. Функции, права и обязанности Федерального казначейства и его территориальных органов.

Тема 2. Цели и основные задачи стратегии развития Федерального казначейства.
Тема 3. Функции Федерального казначейства по распределению поступлений между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации.
Тема 4. Основные этапы исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации по выплатам из бюджетов.
        Полномочия территориальных органов Федерального казначейства по осуществлению кассовых выплат из федерального бюджета

Тема 1. Порядок открытия и ведения органами Федерального казначейства лицевых счетов распорядителей и получателей средств федерального бюджета, лицевых счетов администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета, лицевого счета иного получателя бюджетных средств. Особенности ведения и учета операций по расходам, источником финансового обеспечения которых являются доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в федеральной собственности и переданного в оперативное управление федеральным бюджетным учреждениям, имеющим право на дополнительное бюджетное финансирование.

Тема 2. Доведение органами Федерального казначейства бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств до распорядителей и получателей средств федерального бюджета, администраторов с полномочиями главного администратора источников финансирования дефицита федерального бюджета и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета.

Тема 3. Порядок санкционирования территориальными органами Федерального казначейства оплаты денежных обязательств получателей средств федерального бюджета. Соблюдение установленных требований к оформлению расчетных документов.

Тема 4. Порядок осуществления операций на лицевых счетах получателей бюджетных средств, открытых в органах Федерального казначейства государственным заказчикам или застройщикам при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты, включенные в перечень строек и объектов для федеральных государственных нужд на 2009 год в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 31 декабря 2008 года   № 1103 «Об осуществлении в 2009 году бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства государственной собственности Российской Федерации и объекты капитального строительства, находящиеся в собственности юридических лиц, не являющихся государственными или муниципальными учреждениями и государственными или муниципальными унитарными предприятиями».

Тема 5. Порядок обеспечения наличными денежными средствами получателей средств федерального бюджета и направления совершенствования этого процесса.
Тема 6. Организация работы территориальных органов Федерального казначейства в режиме функционирования ЕКС.

Тема 7. Организация работы территориальных органов Федерального казначейства по ведению сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета, главных администраторов и администраторов доходов федерального бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета  и реестра государственных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов от имени Российской Федерации.

Тема 8. Порядок осуществления операций со средствами от приносящей доход деятельности.

 Тема 9. Порядок осуществления операций со средствами, поступающими во временное распоряжение федеральных бюджетных учреждений, и их отражение на лицевых счетах.

Тема 10. Административные регламенты исполнения государственных функций в Федеральном казначействе.

Кассовое обслуживание исполнения бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов

Тема 1. Кассовое обслуживание исполнения бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов при осуществлении органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов по организации исполнения соответствующих бюджетов, в условиях открытия и ведения лицевого счета бюджета финансовому органу.

 Тема 2. Документы, регламентирующие организацию осуществления органами Федерального казначейства отдельных функций по исполнению бюджета субъекта Российской Федерации (местных бюджетов), порядка и условий обмена информацией между финансовыми органами субъекта Российской Федерации и органами Федерального казначейства при кассовом обслуживании исполнения бюджета субъекта Российской Федерации (местных бюджетов).

Тема 3. Кассовое обслуживание исполнения бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов при осуществлении органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов по организации исполнения соответствующих бюджетов, в условиях открытия и ведения лицевых счетов главных администраторов (администраторов) источников финансирования дефицита бюджета, главных распорядителей (распорядителей) и (или) получателей средств бюджета субъекта Российской Федерации (местного бюджета).

Тема 4. Ведение и учет органами Федерального казначейства кассовых операций по кассовым выплатам за счет средств, полученных бюджетными учреждениями субъекта Российской Федерации (муниципального образования) от приносящей доход деятельности.

Тема 5. Порядок предоставления из федерального бюджета субсидий и субвенций бюджетам субъектов Российской Федерации, осуществление расходов бюджетов субъектов Российской Федерации (местных бюджетов), финансовое обеспечение которых осуществляется за счет указанных целевых средств.

 Государственные доходы
 Бюджет и бюджетная система
Тема 1. Бюджет и его роль в экономическом и социальном развитии страны
Тема 2. Бюджетная система, ее состав, структура и принципы организации
Тема 3. Процесс составления, рассмотрения и утверждения проектов федерального закона о федеральном бюджете на очередной финансовый год и на плановый период. Бюджетирование ориентированное на результат: понятие и система организации.

Тема 4. Принципы межбюджетных отношений и их реализация в бюджетном процессе
Тема 5. Система Федерального казначейства, ее структура, задачи и полномочия по обеспечению кассового исполнения федерального бюджета
 Учет поступлений в бюджетную систему Российской Федерации и их распределение между бюджетами.

Тема 1. Налоговая система Российской Федерации, состав, структура и принципы организации
Тема 2. Налоговая политика и ее основные направления на современном этапе
Тема 3. Общие понятия о доходах бюджетов и их классификация. Формирование доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.

Тема 4. Нормативы распределения доходов между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации.

Тема 5. Зачисление доходов в бюджет. Виды доходов бюджетов. Виды доходов федерального бюджета.

Тема 6. Организация работы Федерального казначейства по учету и распределению поступлений между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации, пути совершенствования этой работы
Тема 7. Организация работы Федерального казначейства по учету доходов федерального бюджета
Тема 8. Взаимодействие органов Федерального казначейства с администраторами поступлений в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и с финансовыми органами
Тема 9. Задачи и организация бюджетного учета кассового исполнения федерального бюджета по доходам в органах Федерального казначейства
«Бюджетный учет и отчетность в системе Федерального казначейства»

 Кассовое  обслуживание исполнения бюджетов  бюджетной системы Российской Федерации

Тема 1. Бюджетная система Российской Федерации и принципы ее построения в соответствии с Бюджетным Кодексом
1.1. Бюджет и его роль в экономике и социальном развитии страны.    Правоотношения, регулируемые Бюджетным кодексом.

1.2. Бюджетное устройство Российской Федерации, бюджетная система и принципы ее построения. Структура и применение бюджетной классификации.
1.3. Бюджетный процесс и его участники. Кассовое исполнение бюджетов органами Федерального казначейства. Межбюджетные трансферты.

1.4. Бюджетно-правовая ответственность за нарушение бюджетного законодательства в соответствии с Бюджетным кодексом. 
Тема 2. Система Федерального казначейства
2.1. Сущность и задачи Федерального казначейства. Функции, права и обязанности территориальных органов Федерального казначейства. Цель и основные задачи программы развития Федерального казначейства.

2.2. Порядок составления оперативной отчетности о кассовом исполнении федерального бюджета по доходам.

2.3. Порядок открытия и ведения территориальными органами Федерального казначейства лицевых счетов для учета операций по исполнению расходов федерального бюджета. Концепция единого счета Федерального казначейства.

2.4. Ведение и учет органами Федерального казначейства операций по расходам, источником финансового обеспечения которых являются доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в федеральной собственности и переданного в оперативное управление федеральным бюджетным учреждениям, имеющим право на дополнительное бюджетное финансирование. 

2.5. Порядок     открытия     и     ведения     территориальными органами Федерального казначейства лицевых счетов для учета операций со средствами,    поступающими во временное распоряжение федеральных бюджетных учреждений. Учет операций по приносящей доход деятельности на соответствующем разделе лицевого счета получателя бюджетных средств.

2.6. Организация территориальными органами Федерального казначейства работы по исполнению судебных актов, предусматривающих         обращение взыскания на средства федерального бюджета по    денежным    обязательствам    федеральных бюджетных учреждений

2.7. Порядок  ведения   Сводного  реестра  главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета, главных администраторов и администраторов доходов федерального бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета.
 Бюджетный учет и отчетность

Тема 1. Основы бюджетного учета и отчетности
1.4. Бюджетная реформа и реформа бюджетного учета

1.5. Правовое регулирование бюджетного учета и отчетности.

1.6. Субъекты и объекты бюджетного учета.

1.4. Общая характеристика Инструкции по бюджетному учету:
организация бюджетного учета; план счетов бюджетного учета, его структура и отличительные особенности; объекты бюджетного учета; корреспонденция счетов бюджетного учета; унифицированные формы первичных учетных документов; рекомендуемые регистры бюджетного учета.
1.5. Общая характеристика Инструкции по бюджетной отчетности.

Тема 2. Бюджетный учет и отчетность в системе Федерального казначейства

2.1. Учет поступлений, распределяемых между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации.

2.2. Учет лимитов бюджетных обязательств, принятых обязательств, бюджетных ассигнований, сметных назначений по приносящей доход деятельности.

2.3. Учет операций по кассовому обслуживанию исполнения  бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.

2.4. Учет операций по кассовому исполнению федерального бюджета

2.5. Формирование отчетности по операциям кассового исполнения  федерального и кассового обслуживания исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.

Тема 3. Бюджетный учет и отчетность в бюджетных учреждениях.
3.1. Учет нефинансовых активов.

3.2. Учет финансовых активов

3.3. Учет обязательств.

3.4. Учет финансового результата.

3.5. Учет лимитов бюджетных обязательств, принятых обязательств, бюджетных ассигнований, сметных назначений по приносящей доход деятельности. 

3.6. Учет операций по приносящей доход деятельности.

3.7. Управленческий учет в бюджетных учреждениях: необходимость, сущность, организация.

3.8. Формирование отчетности федеральными бюджетными учреждениями.

Тема 4. Формирование Федеральным казначейством бюджетной отчетности по исполнению федерального бюджета

4.1. Формирование Федеральным казначейством бюджетной отчетности по исполнению федерального бюджета.

Организация и методика осуществления внутриведомственного контроля деятельности территориальных органов Федерального казначейства

Тема 1. Бюджетная система Российской Федерации и ее функционирование

Тема 2. Правовое обеспечение деятельности Федерального казначейства

Тема 3. Основы государственного финансового контроля в Российской Федерации

Тема 4. Цели, задачи, функции, этапы, формы и методы осуществления государственного финансового контроля, осуществляемого Федеральным казначейством и его территориальными органами
Тема 5. Внутренний контроль и аудит – важнейшая функция государственного финансового контроля

   Тема 6. Организация и планирование работы по осуществлению внутреннего контроля и аудита в Федеральном казначействе

   Тема 7. Организация и основные этапы осуществления внутреннего контроля и аудита по следующим направлениям:

        7.1 Проведение и учет операций по кассовым поступлениям в бюджетную систему Российской Федерации и их распределение между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации

        7.2. Исполнение расходной части федерального бюджета, бюджета Союзного государства

        7.3. Кассовое обслуживание исполнения бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов
        7.4. Ведение бюджетного учета и составления бюджетной отчетности по исполнению федерального бюджета, кассовому обслуживанию исполнения бюджета субъекта Российской Федерации (местных бюджетов)

        7.5. Ведение бюджетного учета и составления отчетности по исполнению бюджетной сметы органа Федерального казначейства
        7.6. Выполнение функций администратора доходов по главе 100 «Федеральное казначейство» и администратора по источникам финансирования дефицита федерального бюджета

        7.7. Проверка организации внутреннего контроля органа Федерального казначейства
        7.8. Правовое обеспечение деятельности органа Федерального казначейства

       7.9. Проверка защиты сведений, составляющих государственную и служебную тайну

        7.10. Проверка прикладных информационных систем и информационно-технической инфраструктуры органа Федерального казначейства

       7.11. Кадровая работа

Тема 8. Порядок взаимодействия с органами государственного финансового контроля и правоохранительными органами по вопросам использования бюджетных средств

Тема 9. Порядок документального оформления материалов проверок

Тема 10. Практика реализации материалов проведенных проверок при осуществлении внутреннего контроля и аудита, осуществляемого органами Федерального казначейства

Тема 11. Ответственность должностных лиц органов Федерального казначейства за нарушения бюджетного и иного законодательства Российской Федерации

Тема 12. Ведение статистической и иной отчетности по вопросам осуществления контрольной деятельности в рамках внутреннего контроля и аудита
Тема 13. Методология казначейских информационных технологий

Тема 14. Обеспечение безопасности информации

Тема15. Актуальные проблемы реформирования государственной гражданской службы Российской Федерации. Экономические и финансовые аспекты реформирования государственной гражданской службы Российской Федерации в свете Административной реформы.

Тема 16.  Психология управления и этика государственного служащего.
Тема 17. Правовое обеспечение деятельности казначейской системы
Тема18. Социально-психологические аспекты управления коллективом

Тема19.Государственная служба и кадровая политика. Коррупция: причины, проявление, противодействие.

Тема 20.Аттестации рабочих мест по условиям  труда в организациях;

- «Информационные технологии в системе Федерального казначейства»,

Количество оказываемых услуг (объем): количество часов по учебной программе: 72 часа;

Количество обучаемых -11 человек; 

1. Программа повышения квалификации:

Информационные технологии в системе Федерального казначейства
Тема 1. Основы управления проектами для участников проектных групп. 

1.1. Управление проектами создания информационных систем для участников проектных групп.
1.2. Управление проектами в стандарте PMI-PMBoK:

   1.2.1. Терминология, используемая в стандарте;

   1.2.2. Жизненный цикл проекта;

   1.2.3. Участники проекта;

   1.2.4. Процессы управления проектом:

      1.2.4.1. Группы процессов инициации;

      1.2.4.2. Группы процессов планирования;

      1.2.4.3. Группы процессов исполнения;

      1.2.4.4. Группы процессов мониторинга и управления;

      1.2.4.5. Группы процессов завершения;

      1.2.4.6. Взаимодействие процессов.

    1.2.5. Области знаний по управлению проектами:

       1.2.5.1. Управление интеграцией проекта;

       1.2.5.2. Управление содержанием проекта;

       1.2.5.3. Управление сроками проекта;

       1.2.5.4. Управление стоимостью проекта;

       1.2.5.5. Управление качеством проекта;

       1.2.5.6. Управление человеческими ресурсами проекта;

       1.2.5.7. Управление коммуникациями проекта;

       1.2.5.8. Управление рисками проекта;

       1.2.5.9. Управление поставками проекта. 

1.3. Использование MS-Project в управлении структурой работ, сроками и ресурсами проекта.

1.4. Практические задания по ключевым процессам и областям знаний по управлению проектами.
Тема 2. Управление ИТ-инфраструктурой на основе процессов. 

2.1. Библиотека мирового передового опыта ITIL.

2.2. Организация предоставления информационно-технических сервисов на основе ITIL.
Тема 3. Администрирование СУБД Oracle Database 10g 

3.3. Описание линии продуктов Oracle, основных понятий реляционной базы данных и задач администратора баз данных. 

3.4. Установка сервера Oracle 10g . 

3.4 . Создание базы данных Oracle. 

3.29. Управление базой данных: запуск и остановка агента, консоли управления базой данных, процесса прослушивания и базы данных. 

3.30. Создание, управление и получение информации о табличных пространствах и файлах данных. 

3.31. Администрирование пользователей. Создание и управление пользователями в базе данных. Роли, привилегии и контроль использования ресурсов. 

3.32. Управление объектами схемы. 

3.33. Управление данными: SQL, утилиты Import, Export и SQL Loader. 

3.34. PL/SQL: объекты PL/SQL, триггеры событий, параметры конфигурации, влияющие на производительность кода PL/SQL. 

3.35. Безопасность базы данных Oracle. Принцип предоставление минимальных привилегий, стандартные пользователи базы данных, профили, аудит. 

3.36. Сервисы Oracle Net, их описание, создание и настройка процесса прослушивания. 

3.37. Описание, конфигурирование и мониторинг разделяемого сервера Oracle. 

3.38. Мониторинг производительности. Устранение проблем производительности. 

3.39. Профилактика в ходе сопровождения сервера Oracle. Пороговые значения для предупреждений и сигнальных сообщений, базовые метрики, советчики настройки и диагностики, Automatic Database Diagnostic Monitor, Automatic Workload Repository. 

3.40. Управление информацией отмены: конфигурирование, мониторинг, удержание данных отмены и использование советчика (undo advisor). 

3.41. Мониторинг блокировок. Обнаружение и устранение конфликтов блокирования. Взаимоблокировки и их разрешение. 

3.42. Основы резервирования и восстановления. 

3.43. Выполнение согласованного, “горячего” или инкрементального резервирования базы данных. 

3.44. Восстановление базы данных, восстановление после потери управляющего файла, оперативного журнала или файла данных. 

3.45. Использование RMAN для создания резервных наборов и копий образов

3.46. Восстановление базы данных к предшествующему моменту времени 

3.47. Использование технологии Flashback для восстановления базы данных 

3.48. Определение поврежденных блоков и методы решения этой проблемы 

3.49. Использование различных советчиков и представлений для мониторинга производительности базы данных 

3.50. Менеджер ресурсов базы данных 

3.51. Использование планировщика для упрощения решения задач по управлению базами данных 

3.52. Процесс прослушивания и обеспечение безопасности 

3.53. Диагностика с использованием сигнальных и трассировочных файлов базы данных, а также событий EM 

 Тема 4. Администрирование приложений Oracle
4.1. Пользователи 
4.2. Функциональные роли и права доступа 
4.3. Параллельные процессы 
4.4. Параметры профиля 
4.5. Аудит системных ресурсов 
4.6. Регистрация принтеров и рабочих станций 
4.7. Общее администрирование системы 
4.8. Поток операций 
4.9. Сигналы и оповещения 
4.10. Архитектура сетевой обработки и система Oracle Applications;

4.11. Библиотека объектов приложений; 
4.12. Структура базы данных системы Oracle Applications; 
4.13. Файловая система системы Oracle Applications; 
4.14. Использование файлов среды приложений; 
4.15. Обзор процесса инсталляции; 
4.16. Выполнение послеинсталляционных задач; 
4.17. Инсталляция Oracle Applications под системой UNIX (UNIX Middle Tier); 
4.18. Отслеживание рабочих процессов и перезапуск рабочих процессов;     

4.19. Конфигурирование компонент программного обеспечения среднего уровня системы Oracle Applications; 
4.20. Применение утилиты AutoPatch; 
4.21. Применение других утилит для администрирования 
 Тема 5. Администрирование операционных систем UNIX
        Тема 6. Психология профессиональной деятельности государственных служащих. Этика и этикет государственного служащего.

Тема 7. Деловые переговоры. Разрешение  конфликтных ситуаций.

Тема 8. Нормативное правовое регулирование системы государственной гражданской  службы Российской Федерации.

Тема 9. Информационные технологии на государственной службе.

Тема 10. Защита персональных данных гражданских служащих. Ведение личного дела гражданского служащего.

Тема 11. Коррупция: причины, проявление, противодействие.

Тема 12.Аттестации рабочих мест по условиям  труда в организациях.
Требования к качеству услуг, в том числе технология оказания услуг, методы и методики оказания услуг:  исполнитель должен обеспечить уровень профессионального обучения в соответствии с государственным образовательным стандартом повышения квалификации государственных гражданских служащих с использованием активных методов проведения занятий в согласованные сроки в соответствии с учебно-тематическими планами, разработанными согласно заявленным учебным курсам. Образовательные услуги оцениваются по количеству обучающихся человек в группе, по количеству часов в учебном плане, по профессиональной программе (сроки обучения). Исполнитель должен обеспечить слушателей необходимыми учебными пособиями, методическими раздаточными материалами. 
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