ФЕДЕРАЛЬНОЕ    КАЗНАЧЕЙСТВО

УПРАВЛЕНИЕ ФЕДЕРАЛЬНОГО  КАЗНАЧЕЙСТВА  ПО    СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

( УФК  ПО СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ)

П Р И К А З

«02» марта   2010 г.                                                                                             № 80 
Смоленск
Об утверждении  Плана основных вопросов

экономической и контрольной работы  Управления 

Федерального казначейства по Смоленской области 

на 2010 год            

В целях организации экономической и контрольной деятельности Управления Федерального казначейства по Смоленской области в 2010 году (далее – Управления), п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить  План основных вопросов экономической и контрольной работы Управления Федерального казначейства по Смоленской области на 2010 год   (Приложение к настоящему приказу).

2. Контроль за исполнением настоящего приказа возлагается на заместителей руководителя управления.

Руководитель управления                                                                          В.П. Кирченко 

Приложение 
к приказу Управления Федерального казначейства по Смоленской области от                                 02.03.2010 г. № 80
ПЛАН

основных вопросов экономической и контрольной работы

Управления Федерального казначейства по Смоленской области
на 2010 год

1. Совершенствование системы исполнения федерального бюджета по доходам.

1.1. Обеспечение проведения и учета операций по поступлениям в  бюджетную систему Российской Федерации, правильность, полнота и своевременность их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации. 
Отдел доходов                                                                                         в течение года
1.2. Соблюдение нормативов распределения поступлений в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации
Отдел доходов                                                                                         в течение года
1.3. Учет и уточнение невыясненных поступлений.

Отдел по обслуживанию бюджетных счетов

учреждений г. Смоленска
Отдел доходов                                                                                         в течение года
1.4. Своевременность исполнения платежных документов (заявок на возврат) администратора поступлений в бюджет на возврат (возмещение) плательщикам излишне уплаченных (взысканных) сумм и уведомлений администраторов поступлений в бюджет.
Отдел доходов                                                                                         в течение года
1.5.  Выполнение ст.2, 4 и 5 Федерального закона от 02.12.2009г. № 308-       ФЗ «О федеральном бюджете на 2010 год и плановый период 2011 и 2012 годов» по распределению доходов от уплаты акцизов на нефтепродукты и акцизов на алкогольную продукцию в бюджеты субъектов Российской Федерации и проведение сверки отчетности по акцизам с УФК по субъектам Российской Федерации.

Отдел доходов                                                                                         в течение года
1.6. Правильность составления и своевременность предоставления установленных форм отчетности в Федеральное казначейство. 
Отдел доходов                                                                                         в течение года
1.7. Исполнение документов администраторов поступлений в бюджеты  организующих исполнение бюджетов о перечислении (взыскании) средств соответствующего бюджета, установленных законодательством Российской Федерации.
Отдел доходов                                                                                         в течение года
1.8. Реализация  Приказа № 210 от 14.09.2009 г. «Об утверждении Порядка управления операциями со средствами на едином счете федерального бюджета» в части формирования консолидированной заявки на перечисления средств со счета 40105(ФК) на счет 40101 (УФК).

Отдел доходов                                                                                         в течение года 
1.9. Полнота передаваемой информации и соблюдение установленных сроков передачи информации.
Отдел доходов                                                                                         в течение года
1.10. Проведение работы по переходу на обмен информацией с администраторами поступлений в бюджеты с использованием системы электронного документооборота.
Отдел доходов                                                                                         в течение года
1.11. Участие в реализации Приказов Министерства финансов Российской Федерации от 05.09.2008 № 92н, от 10.10.2008 № 8, в части определения средств, перечисляемых с единых счетов бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов, необходимых для осуществления возврата (зачета) средств налогоплательщикам, в части функций операционного отдела.
Операционный отдел                                                                              в течение года
2. Исполнение расходной части федерального бюджета, бюджета Союзного государства, кассовое обслуживание исполнения бюджета субъекта Российской Федерации (местных бюджетов). 
2.1. Доведение бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств до получателей средств федерального бюджета согласно приказа Министерства финансов Российской Федерации от 30.09.2008 № 104н «О Порядке доведения бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств через Федеральное казначейство и территориальные органы Федерального казначейства  при  исполнении федерального бюджета по расходам и источникам финансирования дефицита федерального бюджета и передачи бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств при реорганизации (ликвидации) участников бюджетного процесса федерального уровня».
    Отделы управления, 
Отделения                                                                                               в течение года

2.2. Получение, внесение в программный продукт ППП «Центр-КС» и зачисление на лицевые счета бюджетополучателей входящих реестров Федерального казначейства и других УФК по счету 40816. 

	Отдел бюджетного учета и отчетности по операциям бюджетов 

	          в течение года


2.3. Регистрация  полученных из Федерального казначейства Генеральных разрешений и ведение Журнала  учета.
  Отдел бюджетного учета и                                                                  в течение года
  отчетности по операциям бюджетов
2.4. Ведение лицевых счетов  для учета операций распорядителей и получателей средств федерального бюджета  в соответствии с Порядком открытия и ведения лицевых счетов Федеральным казначейством и его территориальными органами, утвержденным приказом Федерального казначейства от 07.10.2008 № 7н.
	Отдел бюджетного учета и отчетности     по операциям бюджетов,
Отдел по обслуживанию бюджетных счетов учреждений г. Смоленска,

Отраслевые отделы Управления 
	          в течение года


	2.5. Обеспечение учёта средств, полученных федеральными бюджетными  учреждениями от приносящей доход деятельности на лицевых счетах, открытых им в органах Федерального казначейства и контроля за их расходованием  в соответствии с разрешениями, оформленными в установленном Министерством финансов Российской Федерации  порядке и со сметами доходов и расходов, утвержденными в порядке, определяемом главными распорядителями средств федерального бюджета, в пределах остатков средств на их лицевых счетах в соответствии с Порядком осуществления федеральными бюджетными учреждениями операций со средствами, полученными от приносящей доход деятельности, утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.09.2008 № 88н.

	Контроль и анализ поступлений от приносящей доход деятельности  в соответствии с Генеральными разрешениями (разрешениями), дополнениями к Генеральным разрешениям (разрешениями). Проведение работы со средствами, поступающими на лицевые счета по учету  средств полученных от приносящей доход деятельности  «без права расходования»,  на код «невыясненные поступления федеральным учреждениям».


Отдел расходов, 
Отдел обслуживания силовых ведомств,
Отдел по обслуживанию бюджетных счетов
учреждений г. Смоленска,
Отделения                                                                                              в течение года
2.6. Обеспечение  учёта  средств,  поступивших  во  временное распоряжение федеральным  учреждениям,  на  лицевых  счетах,  открытых   им   в   органах Федерального  казначейства  в соответствии  с  порядком  открытия и ведения территориальными органами Федерального казначейства лицевых счетов для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение федеральных учреждений в соответствии с   законодательством Российской Федерации, утвержденным приказом Федерального казначейства от 10.10.2008 № 8н «О порядке кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядке осуществления территориальными органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов».
Отдел расходов,

Отдел обслуживания силовых ведомств,
Отдел по обслуживанию бюджетных счетов учреждений

г. Смоленска, Отделения                                                                        в течение года
2.7. Осуществление операций за счет средств, поступающих в федеральный бюджет от сдачи в  аренду имущества, находящегося в федеральной собственности и переданного в  оперативное управление бюджетным учреждениям, имеющим право на дополнительное бюджетное финансирование». 
Отделы управления,
Отделения                                                                                               в течение года
2.8. Проведение работы по финансовому обеспечению расходов, связанных с реализацией мер социальной поддержки граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие радиационных аварий и ядерных испытаний согласно Приказ Минфина РФ от 31.12.2004 N 134н (ред. от 14.01.2008) "Об организации в Министерстве финансов Российской Федерации и Федеральном казначействе работы по финансовому обеспечению расходов, связанных с реализацией Закона Российской Федерации "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС", Федерального закона "О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча" и Федерального закона "О социальных гарантиях гражданам, подвергшихся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне» и ведение отчетности по форме 2-ра.
Отдел расходов,                                                                                        в течение года
Отделения  

2.9. Осуществление  санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств федерального бюджета, в соответствии с порядком санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств федерального бюджета и администраторов источников финансирования дефицита бюджета, утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.09.2008 № 87н

Отдел обслуживания силовых ведомств,
Отдел по обслуживанию бюджетных счетов учреждений

г. Смоленска,
Отдел расходов,
 Отделения                                                                                            в течение года
2.10. Учет и обработка невыясненных поступлений Отделений по средствам федерального бюджета, по средствам, полученным от внебюджетной деятельности и поступившим во временное распоряжение
Операционный отдел,
Отдел по обслуживанию бюджетных счетов учреждений

г. Смоленска,

Отделения                                                                                                       ежедневно
2.11. Осуществление операций на лицевых счетах получателей средств федерального бюджета, сведения которых составляют государственную тайну в соответствии с законодательством.
Отдел обслуживания силовых ведомств                                                 в течение года
	           2.12. Проверка представленной бюджетополучателями отчетности в соответствии с Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации», утвержденной Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13.11.2008  №128н.

         Отдел кассового обслуживания исполнения бюджетов
Отдел обслуживания силовых ведомств,                                              
         Отдел расходов, 
Отдел по обслуживанию  бюджетных счетов г. Смоленска,

Отделения,                                                                                                    в течение года
         Отдел доходов




2.13. Осуществление работы по исполнению приказа Федерального казначейства от 10.10.2008 № 8н «О порядке кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядке осуществления территориальными органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов».
  Отдел по обслуживанию бюджетных счетов учреждений

  г. Смоленска
  Отдел по обслуживанию силовых ведомств,
	Отдел кассового обслуживания исполнения бюджетов,

Отдел расходов,

Отделения 
	          в течение года


2.14. Организация и осуществление работы по финансированию межбюджетных трансфертов, предоставляемых из  федерального бюджета  бюджету Смоленской области согласно  статьи 12   Федерального закона  от 02.12.2009  N 308-ФЗ «О федеральном бюджете на 2010 год и на плановый период 2011 и 2012 годов». 

	Отдел кассового обслуживания исполнения бюджетов,

 Отделения 
	         в  течение года


2.15. Организация работы по ведению лицевых счетов главных распорядителей, распорядителей и получателей средств областного и местных бюджетов с доведением  им бюджетных данных. 
	Отдел по обслуживанию  бюджетных счетов г. Смоленска,
Отдел кассового обслуживания исполнения бюджетов, Отделения

	         в  течение года


          2.16.Организация работы по применению мер ограничительного, предупредительного и профилактического характера, направленные на недопущение и (или) пресечение нарушений распорядителями и получателями средств федерального бюджета обязательных требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации, при исполнении федерального бюджета.              
Отдел по обслуживанию бюджетных счетов учреждений

         г. Смоленска


           Отдел по обслуживанию силовых ведомств,                                          в течение года
           Отдел расходов, Отделения

2.17. Осуществление кассового обслуживания исполнения областного и местных бюджетов в условиях открытия в Управлении лицевых счетов Департаменту финансов Смоленской области, ФКУ Администрации города Смоленска, финансовому управлению Администрации муниципального образования "Смоленский район" Смоленской области в части проведения операций по кассовым выплатам по лицевым счетам бюджетов (областного, города Смоленска, муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области, 19 сельских поселений Смоленского района Смоленской области) в автоматизированной системе электронного документооборота (СЭД).
Отдел кассового обслуживания исполнения бюджетов                              ежедневно

2.18. Прием, проверка и анализ  Отчетов Отделений Управления об остатках на счетах, открытых органам Федерального казначейства в учреждениях  Банка России и кредитных организациях при кассовом  исполнении федерального бюджета и кассовом обслуживании исполнения бюджетов бюджетной системы Российской федерации. Представление  отчета Управления  в Федеральное Казначейство.                                                                                                                                            
	Операционный отдел, 
Отделения 
	              ежемесячно


2.19. Подготовка Информации для ГРКЦ ГУ Банка России по Смоленской области о бюджетополучателях, обслуживание которых осуществляется со счетов предназначенных для обеспечения наличными денежными средствами организаций.
Отдел по обслуживанию бюджетных счетов учреждений

  г. Смоленска                                                                                                   ежедневно
2.20. Подготовка Информации для ГРКЦ ГУ Банка России по Смоленской области 

уточненного списка бюджетополучателей, лицевые счета которых открыты в Управлении, с указанием  сроков выплаты заработной платы
Отдел по обслуживанию бюджетных счетов учреждений

  г. Смоленска                                                                                             в течение года
2.21. Анализ использования средств федерального бюджета, переданных в бюджет Смоленской области, за первое полугодие и 9 месяцев 2010года.


Отдел кассового обслуживания и исполнения бюджетов

      (в течение года)

2.22. Проведение работы по выполнению статьи 22 Федерального закона от 02.12.2008 «О федеральном бюджете на 2010 год и на плановый период 2011 и 2012 
годов» № 308-ФЗ в части приостановления операций по лицевым счетам, открытым в кредитных учреждениях.

           Отдел ведения федеральных реестров                                                    в течение года
2.23. Осуществление операций  в системе  банковских  электронных срочных платежей (БЭСП) Центрального банка Российской Федерации.
Операционный отдел                                                                                 в течение года

Исполнение функций уполномоченного органа по ведению реестра государственных контрактов.

2.24. Осуществление работы по исполнению функции уполномоченного органа по ведению реестра госконтрактов:

-принятие от государственных заказчиков, проверка и включение в реестр государственных контрактов сведений о контракте;

-получение в электронном виде от Отделений сведений о контракте, включенных Отделениями в реестр государственных контрактов;

-сообщение государственным заказчикам о результатах обработки сведений о контракте;

-направление в электронном виде в ЦАФК сведений о контракте, включенных Управлением и Отделениями в реестр государственных контрактов;

Отдел ведения федеральных реестров                                                   в течение года 
2.25. Подготовка информации о государственных контрактах, включенных в реестр государственных контрактов по главе 100 «Федеральное казначейство» (с указанием способа размещения заказов и суммы контракта)

Отдел ведения федеральных реестров                                                  ежеквартально

Исполнение государственной функции по ведению Сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета, главных администраторов и администраторов доходов федерального бюджета, главных администраторов и администраторов источников  финансирования дефицита федерального бюджета (далее – сводный реестр)
2.26. Прием документов от участников бюджетного процесса для включения в Сводный реестр, исключения из Сводного реестра или изменения их реквизитов;

- проверка и направление в ЦАФК заявок на включение (изменение) реквизитов, заявок на исключение реквизитов, полученных от участников бюджетного процесса и Отделений;

- направление в ЦАФК извещений об открытии (изменении) лицевых счетов;

- переформирование извещений о включении (изменение) реквизитов, извещений об исключении реквизитов, полученных из ЦАФК, и направление их участникам бюджетного процесса;

- обновление справочников: «Сводный реестр участников бюджетного процесса», «Корреспонденты (все)», «Получатели бюджетных средств» программы «Казначейское исполнение доходов и расходов федерального бюджета».

Отдел ведения федеральных реестров                                                    в течение года
3. Порядок открытия и ведения лицевых счетов участникам бюджетного процесса.
3.1. Осуществление работы по открытию и закрытию Управлению в ГРКЦ ГУ Банка России по Смоленской области балансовых счетов по учету средств бюджетов. 
Отдел бюджетного учета и отчетности                              по мере необходимости
по операциям бюджетов

3.2. Соблюдение порядка открытия, переоформления и закрытия лицевых счетов участникам бюджетного процесса (распорядителям бюджетных средств, получателям бюджетных средств, администраторам доходов бюджета, финансовым органам субъекта РФ (муниципальных образований)).
	Отдел ведения федеральных реестров,                                                   Отдел кассового обслуживания

исполнения бюджетов,

Юридический отдел,
	                        в течение года


Отдел доходов,
 Отделения

3.3. Соблюдение порядка формирования и хранения юридических дел по оформлению лицевых счетов участников бюджетного процесса, главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств бюджетов. Ведение книги регистрации лицевых счетов.

	Отдел ведения федеральных реестров,                                                    Отдел кассового обслуживания

исполнения бюджетов,

Отдел доходов,
Отделения
	                             в течение года


3.4. Составление  сводной информации об открытых лицевых счетах.
Отдел ведения федеральных реестров,                                                       ежемесячно
Отдел доходов
Отдел кассового обслуживания исполнения бюджетов, 
           Отделения

4. Бюджетный учет и составление бюджетной отчетности по исполнению федерального бюджета, кассовому обслуживанию исполнения бюджета субъекта Российской Федерации (местного бюджетов).
4.1. Организация и ведение бюджетного учета в соответствии с положениями Инструкции по бюджетному учету, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2008г. № 148н.
	Отдел бюджетного учета и отчетности по операциям бюджетов,
Отделы управления, 
Отделения
	          в течение года


4.2. Обеспечение выполнения Регламента электронного хранения первичных учетных документов, регистров бюджетного учета и бюджетной отчетности по кассовому исполнению федерального бюджета и кассовому обслуживанию исполнения бюджетов субъектов Российской Федерации (местных бюджетов) в Управлении.
Отделы управления                                                                                        ежедневно
4.3. Реализация приказа Министерства Финансов Российской Федерации от 13 ноября 2008 г. N 128н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации», приказа Федерального казначейства от 7 августа 2009 г. № 178 «Особенности формирования бюджетной отчетности по кассовому исполнению федерального бюджета и кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации органами Федерального казначейства».
	Отдел бюджетного учета и отчетности по операциям бюджетов, 

Отделы управления, Отделения

	          в течение года


4.4. Составление и представление в Федеральное казначейство годовой, квартальной и месячной отчетности по исполнению бюджета Союзного государства в соответствии с Инструктивными указаниями Федерального казначейства о порядке составления и представления бюджетной отчетности о кассовом исполнении бюджета Союзного государства, доведенного письмом Федерального казначейства от 30.12.2005 года №42-7.1-01/2.6-407
	Отдел бюджетного учета и отчетности по операциям бюджетов 

           
	          в течение года 


4.5. Составление и представление в Федеральное казначейство годовой бюджетной отчетности по кассовому обслуживанию бюджетов бюджетной системы РФ, кассовому исполнению федерального бюджета за 2009 год в соответствии с приказом Федерального казначейства от 30.10.2009  № 244 «О сроках представления годовой бюджетной отчетности по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и кассовому исполнению федерального бюджета за 2009 год 
управлениями Федерального казначейства по субъектам Российской Федерации» и  письмом Федерального казначейства от 16.12.2009 №42-7.4-17/2.6-727 «О сроках предоставления бюджетной отчетности по состоянию на 1 января 2010 года»
	Отдел бюджетного учета и отчетности по операциям бюджетов,
Отделы Управления, 
Отделения
	              январь – февраль 2010 года


4.6. Подготовка «Итогов работы органов Федерального казначейства».
	Отдел бюджетного учета и отчетности по операциям бюджетов, 
Отделы  Управления

	                     ежеквартально,  

                     нарастающим итогом


5. Бюджетный учет исполнения сметы доходов и расходов (бюджетной сметы) Управления и Отделений

5.1. Осуществление бюджетного учета исполнения сметы доходов и расходов; доходов, администрируемых по главе 100 «Федеральное казначейство»; операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств, направленных Федеральным казначейством, в соответствии с Положениями Инструкции по бюджетному учету, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2008 № 148н (в ред.приказа от 03.07.2009 № 69н). 

Отдел финансового обеспечения,
Отдел информационных технологий,

Отдел кадров, административный отдел                                                    в течение года

5.2. Составление и предоставление  в Федеральное казначейство Плана закупок товаров, работ и услуг для нужд Управления и Отчета об исполнении Плана закупок товаров, работ и услуг для нужд Управления в соответствии с приказом Управления от 28.08.2008 № 302 (в ред. приказа Управления от 14.01.2009 № 9).
Отдел финансового обеспечения,                                                             в течение года 
Административный отдел   
5.3. Составление и представление в Федеральное казначейство годовой, квартальной и месячной отчетности по исполнению бюджетной сметы доходов и расходов; доходам, администрируемым по главе 100 «Федеральное казначейство»; операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств, направленных Федеральным казначейством, в соответствии с приказом Минфина России от 13.11.2008 г. №128н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации».
Отдел финансового обеспечения                                                              в течение года

 5.4. Подготовка информации для составления Пояснительной записки к отчету по исполнении бюджетной сметы; доходам, администрируемым по главе 100 «Федеральное казначейство»; операциям по переданным полномочиям получателя бюджетных средств, направленных Федеральным казначейством, в соответствии с приказом Минфина России от 13.11.2008 г. №128н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации».
	Отдел финансового обеспечения,   
Отдел информационных технологий,
Отдел внутреннего контроля,
Отдел расходов, отдел  доходов

	по окончании кварталов,         года




5.5. Осуществление управленческого учета исполнения бюджетной сметы в соответствии с Порядком, утвержденным приказом Федерального казначейства от 29.07.2008 № 196 «Об организации ведения управленческого учета в Федеральном казначействе».
Отдел финансового обеспечения,   
Отдел информационных технологий,

Отдел кадров,

Административный отдел                                                                       в течении года
6. Внутренний контроль деятельности органов Федерального казначейства Смоленской области.
6.1. Предварительный и текущий контроль за:
- не превышением лимитов бюджетных обязательств распределённых    распорядителями средств федерального  бюджета  получателям средств федерального бюджета,  над утверждёнными им лимитами бюджетных обязательств;

 - не  превышением   кассовых   расходов,  осуществляемых  получателем  средств   федерального бюджета, над доведёнными лимитами бюджетных обязательств;

 - соответствием содержания проводимой  операции коду бюджетной  классификации Российской Федерации, указанному в  платёжном  документе, представленном в органы   Федерального казначейства получателем средств федерального бюджета;

 - наличием    у    получателя    средств   федерального    бюджета  документов подтверждающих возникновение у него денежных обязательств;
- оформлением платежных поручений в соответствии с требованиями Положения Центрального банка Российской Федерации и Министерства финансов Российской Федерации от 13.12.2006 №298-П/173н «Положение об особенностях расчетно-кассового обслуживания территориальных органов Федерального казначейства» и приказа Министерства финансов Российской Федерации от 24.11.2004 №106н «Об утверждении правил указания информации в полях расчетных документов на перечисление налогов, сборов и иных платежей в бюджетную систему Российской Федерации».

	Отделы управления, Отделения                                                                
	                        в течение года  


6.2. Осуществление  текущего контроля за целевым использованием денежных средств на стадии принятия от получателей бюджетных средств денежных чеков и Заявок на получение наличных денег для списания денежных средств с открытых им в Управлении Федерального казначейства по Смоленской области лицевых счетов получателей средств бюджета.

	Отдел по обслуживанию бюджетных счетов учреждений г. Смоленска 
	          в течение года


6.3. Осуществление текущего контроля:

- за проведением  платежных операций Отделениями в режиме Единого казначейского счета и Единых счетах бюджетов. 

	  Операционный отдел 
	                 ежедневно


-. за соблюдением Порядка представления Заявок на обеспечение средствами федерального бюджета от Отделений и  отделов Управления по Смоленской области и представление  в Федеральное казначейство Консолидированной  заявки на перечисление средств со счета Федерального казначейства на балансовом счете № 40105 «Средства федерального бюджета» на счет, открытый  Управлению на балансовом счете № 40105. 

Анализ обеспечения органов федерального казначейства Смоленской области средствами федерального бюджета.
	  Операционный отдел 
	                 ежедневно



- за соблюдением Порядка представления Заявок от отделений и  отделов УФК по Смоленской области на обеспечение средствами  для осуществления оплаты денежных обязательств федеральных бюджетных учреждений за счет средств, полученных ими от приносящей доход деятельности, а также за счет средств поступивших во временное распоряжение  федеральных бюджетных учреждений и представление  в Федеральное казначейство Консолидированных  заявок на перечисление средств со счета Федерального казначейства на балансовом счете № 40105 на счета, открытые  Управлению на балансовых счетах  № 40302 и  № 40503, по каждому счету отдельно. 

 Анализ обеспечения органов федерального казначейства Смоленской области средствами федерального бюджета в соответствии с объемом средств, перечисляемых  со счетов  № 40302  и/или   № 40503  на счет № 40105  и  направленными Консолидированными заявками.
	  Операционный отдел  
	                 ежедневно
(направление Консолидированных заявок осуществляется с момента получения указаний Федерального казначейства)

	


за соответствием данных электронной выписки банка по счетам, открытым   УФК по Смоленской области, проведенным операциям на списание средств по платежным документам отделов и Отделений  в  ППО «Центр-КС».

	  Операционный отдел 
	                 ежедневно



Последующий контроль:
6.4. Организация и осуществление комплексных проверок работы в Отделениях.
	Отдел внутреннего контроля, отделы управления, Отделения
	в соответствии с утвержденным планом-графиком на 2010 год



6.5. Проведение повторных проверок Отделений для  осуществления контроля за устранением, установленных комплексной (тематической) проверкой, нарушений и недостатков.

	Отдел внутреннего контроля, отделы управления, Отделения
	в соответствии с утвержденным планом


6.6. Осуществление информационного обмена с Территориальным управлением Федеральной службы финансово-бюджетного надзора в Смоленской области

	Отдел внутреннего контроля, отделы Управления
	        по мере необходимости


6.7. Проведение тематических проверок в Отделениях.

	 Отдел внутреннего контроля, 

отделы Управления
	в соответствии с утвержденным планом на 2010 год



6.8. Осуществление ежедневного последующего контроля за состоянием работы при проведении операций по исполнению бюджетов всех уровней в Управлении и  состоянием работы по ведению бюджетного учета при осуществлении операций на балансовых счетах 40101, 40105, 40201, 40204, 40503,  40116, 40302.
	Отдел внутреннего контроля
	                              ежедневно


6.9. Осуществление внутреннего контроля и аудита в структурных подразделениях (отделах) Управления 
	Отдел внутреннего контроля
	в соответствии с графиком проверки структурных подразделений Управления и планом работы отдела
  


6.10. Осуществление контроля за достоверностью показателей оценки результативности деятельности Управления и Отделений.

Отдел внутреннего контроля                                                                  в течение года

6.11. Осуществление контроля за устранением нарушений (замечаний) по результатам проведенных проверок.

Отдел внутреннего контроля 

Отделы управления                                                                                  в течение года

6.12. Подготовка сводной информации по результатам:
- комплексных, повторных, тематических проверок Отделений;

- проверок отделов Управления, проведенных отделом внутреннего контроля;

- ежедневного последующего контроля документов операционного дня (в том числе ведения бюджетного учета)   

	Отдел внутреннего контроля
	в соответствии с Временным положением по осуществлению внутреннего контроля и аудита и планом работы отдела


6.13. Подготовка и отправка в Федеральное казначейство отчетов о контрольных мероприятиях.
Отдел внутреннего контроля                                                                 ежеквартально
6.14. Размещение на Интернет-Сайте информации о проведенных контрольных мероприятиях.

Отдел внутреннего контроля                                                                 ежеквартально
6.15.Подготовка информации, составление и представление в Федеральное казначейство «Паспорта территориального органа Федерального казначейства» 
	Отдел внутреннего контроля, 
           Отделы Управления, Отделения
	                                   в течение года




7. Правовое обеспечение деятельности органа Федерального казначейства.

7.1. Соблюдение действующего законодательства Российской Федерации при исполнении требований исполнительных листов о взыскании средств по денежным обязательствам получателей средств федерального бюджета с лицевых счетов, открытых им в органах федерального казначейства. 
Исполнение судебных актов по обращению взыскания на средства бюджетов бюджетной системы Российской Федерации по денежным обязательствам бюджетных учреждений, сведения которых составляют государственную тайну
	Юридический отдел, 
Отдел по обслуживанию бюджетных счетов учреждений г. Смоленска, 

Отдел обслуживания силовых ведомств, 
           Отделения                                                                                                   в течение года  
                                                                                                       


7.2. Организация и осуществление судебной работы (подготовка процессуальных документов, участие в судебных разбирательствах по защите интересов Министерства финансов Российской Федерации, Управления Федерального казначейства по Смоленской области, Отделений Управления Федерального казначейства по Смоленской области, соблюдение сроков и своевременность предоставления ежемесячной информации).
	Юридический отдел, отраслевые отделы, Отделения

	                        в течение года  


7.3. Своевременное внесение судебных дел в электронную базу «Аналитический учет и ведение судебной работы».
Юридический отдел                                                                                   в течение года  
7.4. Договорная работа (разработка, заключение, исполнение договоров, правильность оформления договоров, проверка на наличие тех или иных существенных условий договоров, соответствие их действующему гражданскому законодательству);
	Юридический отдел, отраслевые отделы
	                        в течение года  


7.5. Правовое сопровождение документации при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд.
	Юридический отдел 
	                        в течение года  


8. Информационно-программное и техническое обеспечение казначейского исполнения бюджетов всех уровней. 
8.1. Сопровождение и системное администрирование комплекса задач «Аналитический учет и распределение доходов федерального бюджета» ППО «Казначейское исполнение доходов и расходов федерального бюджета и кассовое обслуживание территориальных бюджетов (ЦЕНТР-КС)».
Отдел информационных технологий                                                     в течение года

8.2. Сопровождение и системное администрирование комплекса задач «Казначейское исполнение расходов федерального и  союзного бюджетов и учет внебюджетных источников финансирования», включая бухгалтерский учет и отчетность, ППО «Казначейское исполнение доходов и расходов федерального бюджета и кассовое обслуживание территориальных бюджетов (ЦЕНТР-КС)».
Отдел информационных технологий                                                     в течение года
8.3. Сопровождение и системное администрирование комплекса задач «Кассовое обслуживание региональных и местных бюджетов», включая бухгалтерский учет и отчетность, ППО «Казначейское исполнение доходов и расходов федерального бюджета и кассовое обслуживание территориальных бюджетов (ЦЕНТР-КС)».
Отдел информационных технологий                                                      в течение года

8.4. Сопровождение и системное администрирование комплекса задач по ведению Реестра государственных контрактов ППО «Казначейское исполнение доходов и расходов федерального бюджета и кассовое обслуживание территориальных бюджетов (ЦЕНТР-КС)».
Отдел информационных технологий                                                     в течение года

8.5. Сопровождение блока задач по подготовке и формированию отчетов по ключевым показателям эффективности ППО «Казначейское исполнение доходов и расходов федерального бюджета и кассовое обслуживание территориальных бюджетов (ЦЕНТР-КС)».
Отдел информационных технологий                                                     в течение года

8.6. Сопровождение ППО «Система электронного документооборота (СЭД)» для организации электронного обмена документами с РБС и ПБС всех уровней бюджетов, Администраторами поступлений по каналам связи с применением ЭЦП.
Отдел информационных технологий                                                   в течение года

8.7. Развитие системы электронного документооборота (СЭД) с РБС, ПБС всех уровней бюджетов, Администраторами поступлений и внедрение автоматизированных рабочих мест СЭД в соответствии с планами внедрения на 2010 год.
Отдел информационных технологий                                                   в течение года

8.8. Сопровождение в Управлении и Отделениях  ППО «Автоматизированная комплексная система исполнения сметы органами казначейства (АКСИОК)», «Автоматизированная комплексная система исполнения сметы органами казначейства» АКСИОК.Net. 

Отдел информационных технологий                                                      в течение года
8.9. Проведение тестирования и опытной эксплуатации новых версий ППО «Автоматизированная комплексная система исполнения сметы органами казначейства (АКСИОК)» для пилотных регионов.
Отдел финансового обеспечения,

Отдел кадров,
Отдел информационных технологий                                                   в течение года

8.10. Сопровождение системы электронного документооборота «Астрал Отчет» для предоставления налоговых деклараций, бухгалтерской и статистической отчетности.
Отдел информационных технологий                                                      в течение года
8.11. Сопровождение автоматизированной системы электронного документооборота ППО АСД «Landocs».
Отдел информационных технологий                                                      в течение года

8.12. Сопровождение в Управлении и Отделениях ППО «Планирование и учет контрольных мероприятий», «Аналитический учет и ведение судебной работы», «Паспорт ФК», «Составление органами Федерального казначейства отчетности о предъявленных исполнительных листах».
Отдел информационных технологий                                                      в течение года

8.13. Сопровождение справочно-правовой системы «Консультант Плюс».
Отдел информационных технологий                                                     в течение года
8.14. Внедрение в Управлении и Отделениях технологических регламентов процессов функциональной деятельности органов Федерального казначейства при использовании ППО.
Отдел информационных технологий
Отделы Управления, Отделения                                                         в течение года
8.15. Сопровождение и поддержка в актуальном состоянии официального Интернет-сайта Управления.
Отдел информационных технологий                                                     в течение года

8.16. Обеспечение резервного копирования и архивирования баз данных, версий прикладного программного обеспечения, электронных архивов.
Отдел информационных технологий                                                     в течение года

8.17. Проведение антивирусного контроля и защиты от действия вредоносных программ.
Отдел режима секретности и безопасности информации,
Отдел информационных технологий                                                      в течение года
8.18. Организация и обеспечение устойчивой работы информационно-технической структуры Управления и Отделений.
Отдел информационных технологий                                                      в течение года

8.19. Анализ загрузки серверного оборудования Управления. Равномерное распределение используемых сетевых приложений с учетом ресурсоемкости выполняемых задач и технических возможностей серверного оборудования.
Отдел информационных технологий                                                     в течение года

8.20. Анализ и контроль работы ЛВС Управления. Проведение необходимых мероприятий для предотвращения программных и технических сбоев работы ЛВС.
Отдел информационных технологий                                                      в течение года

8.21. Администрирование в Управлении внутренней электронной почты и системы распространения обновлений программного обеспечения.
Отдел информационных технологий                                                      в течение года

8.22. Поддержание в актуальном состоянии базы данных учетных записей пользователей, компьютеров, ресурсов  локальной вычислительной сети Управления в службе единого каталога.
Отдел информационных технологий                                                      в течение года

8.23. Администрирование ресурсов локальной вычислительной сети Управления, разграничение прав пользования информационными ресурсами.
Отдел информационных технологий                                                      в течение года

8.24. Организация работ по созданию СИО на объектах информатизации органов Федерального казначейства Смоленской области.
Отдел информационных технологий                                                          декабрь 2010

8.25. Внедрение прикладного программного обеспечения технологического обеспечения деятельности органов Федерального казначейства. 

Отдел информационных технологий                                                          декабрь 2010

8.26. Установка оборудования для создания вычислительной инфраструктуры системы управления эксплуатации (СУЭ) Автоматизированной Системы Федерального казначейства (АС ФК); установка СУЭ АС ФК.
Отдел информационных технологий                                                          декабрь 2010

8.27. Установка, настройка и подключение оборудования Автоматизированной Системы Федерального казначейства.
Отдел информационных технологий                                в соответствии с графиком 
                                                                                               Федерального казначейства

8.28. Установка, настройка и тестирование программного обеспечения Автоматизированной Системы Федерального казначейства.
Отдел информационных технологий                               в соответствии с графиком 
                                                                                              Федерального казначейства
8.29. Тиражирование и ввод в постоянную эксплуатацию программного обеспечения Автоматизированной Системы Федерального казначейства.
Отдел информационных технологий                               в соответствии с графиком
                                                                                               Федерального казначейства

8.30. Тестирование, внедрение и внесение предложений по доработке программного обеспечения, технологических регламентов процессов функциональной деятельности при использовании ППО.
Отделы Управления, Отделения                                                              в течение года
8.31. Проведение тестовых испытаний при внедрении новых  Банковских  программных продуктов и работа  в  условиях  их запуска в постоянную эксплуатацию.

            Отдел информационных технологий,

Операционный отдел                                                                                 в течение  года

9. Организация защиты информации в органах Федерального казначейства.

           9.1.  Подготовка и проведение аттестации объектов информатизации Управления.
	Отдел режима секретности и безопасности информации
	     после поставки Федеральным казначейством оборудования)


          9.2.  Обеспечение организации работы «Спецкомплекса» Управления.
	Отдел режима секретности и безопасности информации
	                        в течение года


 9.3. Контроль обеспечения режима секретности на объектах информатизации Управления.
	Отдел режима секретности и безопасности информации
	                        в течение года


           9.4. Осуществление контроля за исправностью технических средств защиты информации на объектах информатизации Управления.
	Отдел режима секретности и безопасности информации
	                        в течение года


          9.5. Сопровождение (установка, наладка, устранение неполадок) программно-технических средств защиты информации (ЭЦП, шифрование) на АРМ системы обмена электронными документами Управления.
	Отдел режима секретности и безопасности информации
	                        в течение года


9.6. Обеспечение функционирования Регионального центра регистрации: контроль работоспособности систем криптозащиты информации (ЭЦП, шифрование), прием заявок на сертификацию ключей ЭЦП, генерирование, выдача (рассылка) и отзыв сертификатов.
	 Отдел режима секретности и безопасности информации
	                        в течение года


          9.7. Разработка документов по реализации Плана перевода Управления на работу в условиях военного времени.
	Консультант по вопросам мобилизационной подготовки
	                        в течение года


 9.8. Разработка документов по реализации работы оперативной группы Управления. 
	Консультант по вопросам мобилизационной подготовки
	                        в течение года


           9.9. Переработка Планов гражданской обороны Управления и Отделений.
	Консультант по вопросам мобилизационной подготовки
	с получением распоряжения ФК


          9.10. Разработка документов по организации работы эвакуационной комиссии Управления.
	Консультант по вопросам мобилизационной подготовки
	                        (апрель)


         9.11. Проведение практических занятий и тренировок с персоналом внештатных аварийно-спасательных формирований Управления и отделений по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций.        

            Консультант по вопросам                                       по планам основных мероприятий 

           мобилизационной подготовки                                 и расписанию занятий по ГО и ЧС 
                                                                                               на 2010 год                                                                                                                                                                          

    9.12. Проведение мобилизационного учения и тренировок по мобилизационной подготовке, командно-штабной тренировки и тренировок по гражданской обороне, предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера с сотрудниками Управления.
          Консультант по вопросам                                       по планам основных мероприятий 

          мобилизационной подготовки                                 мобилизационной подготовки и ГО 
                                                                                              и ЧС, расписанию занятий по ГО и 
                                                                                             ЧС  на 2010год
10.  Кадровая работа.

           10.1. Осуществление  мероприятий  по   реализации федерального закона «О 
государственной гражданской службе Российской Федерации» от 27 июля 2004 года 

№ 79-ФЗ . 
             Отдел кадров                                                                                           в течение  года 

          10.2. Осуществление  мероприятий, связанных с реализацией  Указов  Президента РФ: 

- от 16  августа 1995 г.  № 854 «О некоторых социальных гарантиях лиц,  замещающих государственные должности Российской Федерации и должности федеральных государственных служащих»;

- от 30 мая 2005 г. № 609 «Об  утверждении Положения о персональных данных государственного гражданского служащего Российской Федерации и ведении его  личного дела»;

- от 01 февраля 2005г. № 110 «О проведении аттестации государственных гражданских  служащих Российской Федерации»;

- от 01 февраля 2005г. № 111 «О порядке сдачи квалификационного экзамена государственными гражданскими служащими Российской  Федерации и оценки их знаний, навыков и умений (профессионального уровня)»;

- от  01 февраля 2005г. № 112  «О конкурсе на замещение вакантной должности государственной гражданской службы Российской Федерации»;

- от 01 февраля 2005г. № 113 «О порядке  присвоения и сохранения классных чинов государственной гражданской службы Российской Федерации федеральным государственным гражданским служащим».
          Отдел кадров                                                                                              в течение  года

           10.3. Организация  и проведение мероприятий по повышению квалификации и профессиональной подготовке государственных гражданских служащих  органов Федерального казначейства  Смоленской области.

          Отдел кадров                                                                                              в течение  года            

            10.4. Проведение учебы и оказание практической помощи специалистам по административной  по  кадровой работе Отделений  по:  Новодугинскому, Сычевскому районам УФК по Смоленской области.                              

        Отдел кадров                                                                                                в течение  года

10.5. Организация работы  Комиссии по соблюдению требований к служебному поведению федеральных государственных гражданских служащих и урегулированию конфликта интересов.
Отдел кадров, комиссия                                                                                   постоянно
           10.6. .Проведение  проверки достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей федеральной государственной гражданской службы и федеральными государственными гражданскими служащими, соблюдения гражданскими служащими требований к служебному поведению.

Отдел кадров                                                                                                      ежегодно

11. Другие вопросы деятельности органов Федерального казначейства Смоленской области. 
11.1. Изучение руководящих, инструктивных, нормативных и методических материалов, касающихся деятельности органов казначейства.

	           Отделы Управления, Отделения
	                                                 в течение года


11.2. Соблюдение норм и требований по охране труда и противопожарной безопасности.

	Отделы Управления, Отделения
	                        в течение года


11.3. Подготовка ответов на запросы, письма, жалобы по вопросам входящим в компетенцию отдела 

	Отделы Управления, Отделения
	                        в течение года


11.4. Проведение  совещаний - семинаров по вопросам организации  деятельности органов Федерального казначейства.
	Отделы Управления, Отделения
	      по утвержденному плану


11.5.Участие, оказание консультативной и практической помощи методологическим группам по обобщению передового опыта работы, написанию локальных актов (Положений, Порядков и др.) по вопросам деятельности органов казначейства Смоленской области.

	Отделы Управления
	                        в течение года


11.6. Формирование плана деятельности Управления Федерального казначейства по Смоленской области,  контроль  за   его  выполнением  и отчет  в Федеральное  казначейство.

          Отдел кадров                                                                                             ежеквартально
11.7. Организация и проведение  экономической учебы  в  Управлении Федерального казначейства по Смоленской области:

В отделах Управления 

           Начальники отделов                                                                                         постоянно
С  заместителями   руководителя   управления    и   начальниками отделов Управления:

          Начальники отделов                                                                                        ежемесячно
          С   руководителями Отделений УФК  по Смоленской области:

          Начальники отделов, 

Отделения                                                                                                 ежеквартально
  11.8. Подведение итогов оценки эффективности и результативности деятельности  Управления и Отделений Федерального казначейства по Смоленской  области.

Отдел кадров                                              по мере необходимости по указанию 
руководителя,  ежегодно за истекший год
Начальник отдела

внутреннего контроля                                                                            Н.Е. Борисова
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